-¢ comland

ORN
’b% IC.
.--?

b

U
O
5]
&
-

59 b E\N

»E-list«

Vloga: Neposredni mentor

Navodila za uporabo
Verzija 1.0

September 2022



»E - LIST« — Navodila za uporabo —Neposredni mentor

ZdravniSka zbornica Slovenije

Kazalo
I @ T 4
1.1  Omogocene vsebine aplikacije 4
2 DELOVNO OKOLJE APLIKACIJE......ccco s s s s s 5
2.1 Uporabniske vloge 5
2.2 Opis uporabniskega vmesnika 5
2.2.1  NASLOVIIA VISTICA ...eutieutieiiieiie ettt sttt et ettt at e sh e bt e bt et e sb b e s et e bt e st e e et eeeeenbesseenbeesbeenseenees 5
2.2.2 SHANSKE MBI c.eeuiieiiiiit ettt ettt ettt b et e et s bt bbbt ettt e bt e b e bt e beeaes 6
223 Osrednje deloOVNo POATOCTE .....cccviirieeeirieeiie ettt eite et e eee et e eteesteesstaeebeesssaesseeensseeseesnsseenssennsseenssenns 7
2.3 Seznam osnovnih gradnikov (gumboyv, ikon, vnosnih polj, povezav...)... 7
2.4 Splosne oblike obrazcev 8
2.4.1  ODbrazec S SCZNAMOIM ZAPISOV.....eerueerueerrerrerrrestessresseesseesseasesssesseesseesseessesssessesseesseesseessesssesssenseessessses 8
242 ODbrazec za delo Z ZAPISOM......cc.eeruierieesieeieeieetesee st eteeteettesteeseessesaeeneesseesseesseenseenseensesseesseensennsesnnes 9
2.5 Validacija obrazcev - preverjanje pravilnosti vnosov 10
3 VSEBINE APLIKACIJE — VLOGA NEPOSREDNI MENTOR..........cccsveeeennnnns 11
3.1 Moji zobozdravniki pripravniki 11
3.2 Opravljeni posegi 11
3.2.1  Seznam opravljeniil POSCZOV......cccuerieriiriiieiieieeiesteerteeee e steseee st eseeseesaeesaeseesseenseenseensesneenseenseenes 11
3.2.2  Potrjevanje/zavrniteV OPravljenega POSCEA . ....ccoeruerrerrierreerieiieeseessrerseesseeseesesssesseesseesseessesssessseseenns 11
3.3 Potrjevanje/zavrnitev ostalih zapisov 12
3.4 Dokumenti mentorjev 13
3.4.1  Seznam doKUMENTOV MENEOIJEV .....ccueeruieriierieieetiertesteesteesteetesesesseesseesseesseessesssesssenseensesssesssesssessnenn 13
342  Dodajanje dOKUMENTA .......ccvieiiiiiiiieiie et ecte ettt ete ettt e e seee e aeesteeesbeesseeensaeesseeessseenseeenssesnseenns 13
343  Spreminjanje dOKUMENTA........ccueerieereeeriieeeteestieeeeeesteeesteeestaeesseeesaeeaseeessseesseeensseessseessseesseeensseesseenns 14
3.4.4  BriSanje dOKUIMENTA. .....c..ceiiiiiiieeiiieeiie ettt eteetteeteetteeteeetaeeteeesbaeenseeessaeesseesnsseesseesnssessseesssensseenns 14
3.5 Obvescanje 14

Comland d.o.o.



»E - LIST« — Navodila za uporabo —Neposredni mentor ZdravniSka zbornica Slovenije

Kazalo slik

Slika 1: UporabniSki vimesnik apliKacije.......cc.eevvuiiiiiuiiiiiiiieiiie ettt 5
Slika 2: NaSIOVNA VISEICA ....c.uieiiiiiiieiiieiieeiterite ettt te ettt e eae et e sbeesbeessbeebeessbeenseesnseenseesnseennes 6
Slika 31 Sranski MENT ...cc..eoiuiiiiiiieie ettt 7
Slika 4: SEZNAM ZAPISOV....eeuiiiiiiiiieiiieriie ettt et estte et e st este e stesbeesseessbeesseeenseenseesnseenseesnseenses 9
Slika 5: Obrazec za delo z zapisom — potrditeVv/ZaVINIteV .........cccveeecuieerciieeriie e 10
Slika 6: Validacija ODIazZCa.........ceviiiiieiieiie ettt ettt et e e eseeenbeesee e 10
Slika 7: MOJ1 PIIPTAVIIKL c..vvieiiiieiiieeciiee ettt ettt e et e et e e sae e e saaeeeenseessnaeeenaeeensseeennns 11
Slika 9: Seznam opravljenih POSEZOV ......cccuieviiiriiiiiieiieeieeeee ettt 11
Slika 10: Potrjen Opravljen POSEE......ccuveeriieeriieeieeeiiee e eteeeeree st e s e e eree e e esaaeeeeseeenes 12
Slika 11: Seznam dOKUMENTOV ........cccviiiiiiiiieiieeiieie ettt ettt et ste et e e et esaaeesbeessaeenseens 13
Slika 12: VN0os dOKUMENTA .....c...oiiiiiiiiiiiiiiiee et 14

Comland d.o.o. 3



»E - LIST« — Navodila za uporabo —Neposredni mentor ZdravniSka zbornica Slovenije

1 Uvod

V navodilih je predstavljena uporaba spletne aplikacije »E-list pripravnika zobozdravnika«.
Predstavljeni so nacini in primeri dela z aplikacijo za uporabnisSki profil »Neposredni
mentor«.

OPOMBA:
Podatki vidni na slikah aplikacije so zgolj testne narave in nimajo nobene povezave z
realnostjo, zato na podatke ne obracajte pozornosti.

1.1 Omogocene vsebine aplikacije

Omogocene vsebine:
e Moji zobozdravniki pripravniki

Po pripravniku:
e Posegi (plan)
Opravljeni posegi
KroZenja
Preizkus znanja in usposobljenosti
Dokumenti pripravnika/sekundarija
Dokumenti mentorja
Statistika
Izpis e-list
Potrditev E-lista

Comland d.o.o. 4
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2 Delovno okolje aplikacije

2.1 Uporabniske vioge

Vstop v aplikacijo je mogoc z naslednjimi uporabniskimi vlogami:

e Pripravnik zobozdravnik
Uporabnik s to vlogo dostopa in manipulira s podatki o svojem pripravnistvu.

e Neposredni mentor
Uporabnik s to vlogo dostopa do posegov in ostalih zapisov pripravnikov katerim
neposredni mentor je. Posege in ostale zapise lahko potrdi/zavrne.

e Nadzorni mentor
Uporabnik s to vlogo dostopa do krozenj, posegov in ostalih zapisov pripravnikov
katerim neposredni mentor je. KroZenja, posege in ostale zapise lahko potrdi/zavrne.
Omogocen ima vnos dokumentov in pregled nad statistikami.

Uporabnik ima lahko dodeljeno eno ali vec vlog. Ob vstopu v aplikacijo izbere eno od vlog. S
klikom na povezavo Spremeni viogo, lahko vlogo kasneje zamenja.

2.2 Opis uporabniskega vmesnika

Uporabniski vmesnik aplikacije sestavljajo:
e naslovna vrstica,
e stranski meni in
e osrednje delovno podrogje.

-

ORN y Spremeni vlogo | Odjava
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Sporodila

Datum Sporodilo Prebrano

Slika 1: Uporabniski vmesnik aplikacije

2.2.1 Naslovna vrstica

Naslovna vrstica vsebuje naslednje podatke:
e logotip in naziv aplikacije,

Comland d.o.o. 5
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e ime in vlogo prijavljenega uporabnika,
ime nadzornega mentorja,
e povezave za odjavo, pomo¢ in spremeni vlogo (vidna v kolikor ima uporabnik

dodeljenih vec¢ vlog).
1_%ORN/(... o Spremeni vioge | Cdjava |
o i
i -
Z S
%, 5
"J/O/ 3\\‘;

'Spomiila Seznam mojih zobozdravnikov pripravnikov
' Maji sekundariji obvezni del E-listi na katerih sem nadzorni mentor.
Datum : Pripravnik | &t vz | Potrdil n. mentor | Dne i Trajna prekinitev [~ | |

' Moji sekundariji izbirni del 1
Pofisti [ T NI I [
Flter || Ji if | | e
' Moji zobozdravniki testni zobozdr pripr/specializ
pripravniki 3.8.2022 o BUBSE! Ll

Slika 2: Naslovna vrstica

2.2.2 Stranski meni

Stranski meni vsebuje povezave do razli¢nih vsebin aplikacije. Povezave v stranskem meniju
so odvisne od pravic posamezne uporabniske vloge.

' Sporofila

Maji sekundariji obvazni del

Maji sekundariji izbirni del

Moji zobozdrawniki
pripravniki

Posegifobravnave
(plan}

Opravljeni
posegifcbravnave

KroZenja

Preizkus znanja in
usposobljenosti

Dokumenti sekundarija

Dokumenti mentorjev

Statistika E-lista

Izpis e-list
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Slika 3: Stranski meni

2.2.3 Osrednje delovno podrocje

Po kliku na povezavo v stranskem meniju se v osrednji delovni povrSini prikazujejo ustrezni

seznami, vnosni obrazci, statistike...

2.3 Seznam osnovnih gradnikov (gumbov, ikon, vhosnih polj,

povezav...)

Izgled gradnika

Funkcija gradnika

I Shrani |

Gumb — S klikom na gumb sprozimo akcijo,
ki je napisana na gumbu (npr. Shrani, Uredi,
Preklici...)

Ikona Brisi zapis — S klikom na ikono
izbriSemo zapis iz evidence.

Ikona Kopiraj zapis — S klikom na ikono
kopiramo zapis.

Pojavno okno Sifranta — S klikom na ikono
odpremo pojavno okno Sifranta v katerem je
mogoce napredno izbiranje in iskanje po
Sifrantu.

Ikona Izbor zapisa — S klikom na ikono
izberemo zapis.

Splo3na ocenal 1 0Oz 03

Izbirno polje 1 — Izbirno polje s funkcijo
ALI-ALI, kar pomeni, da je mozno izbrati
samo eno moznost. Moznost se izbere tako,
da se z misko klikne v ustrezno izbiro.

Sifra poseqa: [glul =
Koda Blok

.3841804 549 7

3841200 550 7

3841802 550 7

3843800 551 ¥
7

7

7

Poglavie | Maziv

Incizija pljug =
Perkutana igelna biopsija pliug

Biopsija pljug
Segmentna resekcija pliué
3844000 551
3844001 551
9016900 551

Klinasta resekeija pljud
Radikalna klinasts resekcija pliug

Endoskopska klinasta resekeija pljus |

Napredni izbirni seznam — V izbirnem
seznamu so Vv naprej pripravljeni zapisi oz.
vrednosti. Izbirni seznam odpremo s klikom
na puscico. Prikaze se prvih nekaj zapisov. S
pomocjo drsnika se pomikamo po ostalih
zapisih. Z vnosom niza znakov v polje se
sprozi ozanje seznama oziroma iskanje.
Prikazejo se samo zapisi, ki vsebujejo
vnesen niz.

St. posegav: |1

Vnosno polje — V vnosno polje vnasamo oz.
spreminjamo tekstovne vrednosti zapisa

Qpambas; et =] Veé-vrsti¢no vnosno polje — V vnosno polje
vnaSamo oz. spreminjamo  tekstovne
= vrednosti zapisa v vec vrsticah.
Comland d.o.o. 7
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l18.1.2012 [~]
L

januar 2012 o

pon tor ste fet pet sob ned
26 27 28 29 30 31 1
Eaowg & T OE R O8
14 15
15 Pl 22
23 24 25 26 27 28 29

| Today | | Clear |

Izbira datuma - s klikom na polje se
prikaze koledar v katerem se lahko
pomikamo po mesecih in letih ter izberemo
datum. Izbrani datum se prikaze v
tekstovnem polju. Datum lahko vnesemo
tudi ro¢no.

*Opomba: Doloceni gradniki so aktualni samo za dolocene uporabniske vloge.

2.4 Splosne oblike obrazcev

V aplikaciji se pojavljajo dve splosni obliki obrazcev:
e Obrazec s seznamom zapisov (obrazec prikazuje seznam zapisov, omogoca
filtriranje ter sortiranje med njimi in izbiro posameznega zapisa).
e Obrazec za delo z zapisom (obrazec prikazuje izbrani zapis in omogoca urejanje
zapisa (dodajanje, spreminjanje, brisanje zapisa, potrditev/zavrnitev zapisa)).

Funkcionalnosti, ki jih vsebujejo obrazci so podobne in so predstavljene v nadaljevanju.

241

Obrazec s seznamom zapisov

Na obrazcu se nahajajo vsi zapisi dolocene vsebine aplikacije (seznam posegov, krozenj
Sifranti, ...). Zapisi so urejeni po straneh, po katerih se premikamo s klikom na povezavo do
zelene strani (Stevilke strani se nahajajo na dnu seznama/tabele). Vsak zapis v seznamu ima

prikazanih nekaj informativnih podatkov.

Zapise lahko filtriramo po posameznem stolpcu s klikom na ikono

poleg naziva

posameznega stolpca in izborom vrednosti po kateri zelimo filtrirati.

Comland d.o.o.
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Opravljeni posegi

wnesi nav apravljen poseg

Datum Podrotje Poseg Diagnoza Sifra Ustanova Dat. pos. St Nep. mentor Potrdil/zavrnil
| o s - | |
(Al
Urste obsegov oz. LAl UKE Ljubljana
16.1.2012 | obravnav pod Kriokavstika (Blanks) prskega Dermatsvensroloska klinks 18.01.2012 1 Ivan Bakié, dr. med. B ®B
e Spedialistiéne dermatolozke
(Wan blanks) ambulante
- Poseqi izven plana -
1312012 | e POSEOOV O pikroskopski dokaz pofirainika 2 UKS Maribor Odd. za koZne in — 1 mag. Katarina Koves DR
ke ga:o"s”;:m gonokokoy v razmaz| Elektrakeagulacija i pri otroku spolne bolezni L] Novak, dr. med L]
Kriokavstika o
UKC Ljubljana
Urste obsegoy oz, Mikroskopski dokaz ganakokov v razmazu ! z prim, Ladislay -
1312012 obravnav pod Probatorna ekscizija & stevilnih DE’“““%”‘";‘““ “I“”,‘f“ 13.01.2012 1 abrahamsberg, dr. TR
Fadsa: Probatorna ekscizija Specialistiéne dermataloike dent. med.
ambulante
Ursts obsegov oz. i Dzhamilyat
e - <t lintrakraniaina E
912012 | obravnav pod Kriskavstika T ————— okaizani 0.4 zobozdravstvens storitve d.0.0.  08,01.2012 10 Abdulkhalikeva, dr. ISy
nadzorstvom: med.
Urste obsegov oz.
Punkeija subarshnaidalnega 14 - Dent zasebna zobna ordinaciia Simona Grasselli, dr.  Simona Grasselll, dr. @y | =
212012 | obravnay pod Elektrokoaguladija Bolszen predslovalosy lany | FITRO12 BUDSTT Feveieiimant e 09.01.2012 | = e 2 B
" 3] s _ | Drugi stimulansi Tvana Abramig, dr. s
41,2012 Posegiizven plana Posegi izven plana nbraing gaE e Izrezanjs lszij v lobanjski kosti | A S M d.0.0. 03.01.2012 Eil it tiedh T B
Druge vrste akutna R prim, Ladislay 7
16122011 |- Posegiizven plana - | - Pesesiizven pidna - \Vrvgfgkrﬁéinigurn]\h dihal na gfﬂ”;‘n",: ?c“‘:fe'fnhe”)”‘da'"ggs ;,I‘;taj[l’:’:;;f;‘f!i:fbn:: ordinaciia 15 15 2011 5 Qs;ihs{;éberg dr B ®B
Urste posegoy oz < UKC Liubliana -
14.12.2011 | obravnay Probatorna ekscizija Aluitn] nespeciicni T A P PR Dermatoveneroloska klinika 14.12.2011 s | Sirnona’ Grasselidr, | [@inpna Crasselliidr; 2 B
idiopatiéni perikarditis :
samostojna: golniski oddelek 1, 11
Presfipnenie napajalne arterije | Ambulants druZinske medicine B —_—_— -
13122011 - Posegiizven plana - - Posegiizven plana - | Pljuga rejeev plic znotrajlobanjske ancvrizme Anton Kolar Sluga, dr. med. spec,, | 13.12.2011 5 " 0 ®
proksimalng spl. med,
Akutni faringitis povzrogen N
. .| R Punkeija 32 d.o.0., Zdravstva in Tatjana Gelebesheva  Tatjana Gelebesheva ? | =
8:12.2011 Posegiizven plana Pasegi izven plana = drugimi, apredelj ity et 08.12.2011 L vintasks ai e kit 2 B

povzroditelji

Stran 1 od 2 (19 zapisor) m2x

Slika 4: Seznam zapisov

Zapise lahko sortiramo padajoce ali narascajoce po posameznem stolpcu s klikom na naziv
stolpca v seznamu.

Zapis lahko, v odvisnosti od dodeljenih pravic oziroma vloge uporabnika, urejamo, beremo,
briSemo, kopiramo, potrjujemo/zavrnemo s klikom na ustrezno ikono ali povezavo, ki se

nahaja ob vsakem zapisu.

V kolikor seznam vsebuje gnezdene zapise, te odpremo s klikom na ikono &,

2.4.2 Obrazec za delo z zapisom

S klikom na povezavo zapisa v seznamu, zapis odpremo v bralnem nacinu. V bralnem nac¢inu
so vnosna polja obarvana v sivo barvo in jih ni mogoce spreminjati. Zapis lahko s klikom na
ustrezen gumb potrdimo, zavrnemo ali odstranimo zavrnitev/potrditev.

Zapisi, ki jih je mogoce z uporabniSko vlogo »Neposredni mentor« urejati (dodajanje,
spreminjanje, brisanje) so le zapisi dokumentov mentorjev.

Vnosna polja, ki so oznacena z znakom »*« so obvezna.

Comland d.o.o. 9
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Ustanowva:

Meposredni mentor;

Raziskovanje - urejanje

-.D.I Maﬁd;awi .Fua-c-l, Specialist sp.loéne mec-l-ic:ine

Simona Grasselli, dr. med,

Datumn izvedbe: -1-3:-1-.2-0"12 izi
Fodrodje kroZenja: -rinn.logija
Shklop: .Z'aEetni izi
Predmet: razis-l-mvanje test 1
Zpomba: sd fsdf sdf
Opomba ob zavrnitvi:
Polje je potrebno izpolniti samo
ob zavrnitvi zapisa.
! Potrdi || Zavrni | ! Preklig |

2.5 Validacija obrazcev - preverjanje pravilnosti vnosov

Slika 5: Obrazec za delo z zapisom — potrditev/zavrnitev

Opravljeni poseg - dodajanje

Obrazec m veljavno izpolnjen!

Manjka podatelk "Datur izvedbe”.
Manjlka podatek "Mesto v ekipi”.
Manjlka podatek "Ustanova / oddelek”,
Manjlka podatek "Meposredni mentor”.
Manjka podatek "Diagnoza”,

Manjka podatek "Sifra posega”,
Podatelk "Stevilo posegov” ni v pravilnem formatu (celo Stevilo).

Daturn izvedbe:

Slika 6: Validacija obrazca

B B

S

Validacija obrazca se izvede, ko kliknemo gumb Shrani. Aplikacija preveri, ¢e so vsi vneseni
podatki pravilni oz., ¢e so vneseni vsi zahtevani podatki. V primeru, da validacija obrazca ni
uspeSna, se pojavi rdece obvestilo o napacnih oziroma manjkajoc¢ih podatkih. Takoj, ko
vnesemo pravilen podatek oz. izpolnimo zahtevano polje, se opozorilo odstrani. Ce je
validacija uspeSna, se zapis uspeSno shrani v evidenco.

Comland d.o.o.
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3 Vsebine aplikacije — vioga Neposredni mentor

V poglavju so opisane posamezne vsebine aplikacije.

3.1 Moji zobozdravniki pripravniki

V stranskem meniju Moji zobozdravniki pripravniki je seznam vseh E-listov pri katerih je
prijavljena oseba zabelezena kot neposredni mentor. Pred potrditvijo/zavrnitvijo posameznega
zapisa pripravnika je potrebno izbrati E-list s klikom na povezavo v prvem stolpcu.

Oseba: Madzomi Meposredni Mentor () Viega: Madzomi mentor

Seznam mojih zobozdravnikov pripravnikov

E-listi na katerih sem nadzorni mentor.

Datum Pripravnik St TVZ Potrdil n. mentor Dine Trajna prekinitev -
Pofisti
e ME

5.3.2022 jzezstm zobozdr pripr/specializ -

Slika 7: Moji pripravniki

Po izbiri E-lista, se stranski meni raz$iri z zapisi predmetnega pripravnika.

3.2 Opravijeni posegi
3.21 Seznam opravljenih posegov

S klikom na povezavo Opravijeni posegi v stranskem meniju se odpre seznam opravljenih
posegov pripravnika.

S klikom na povezavo v prvem stolpcu mentor v bralnem nacinu odpre obstoje¢ opravljen
poseg.

Opravljeni posegi

Datum Podroije Poseg Diagnoza Sifra Ustanova Dat. pos. §t. Potrdil fzavrnil
Vrste T e Punkeija 14 - Dent zasebna _ )
9.1.2012 gErs’:\?g:voslod Elektrokoagulacija  predelovalcew subarahnoidalnega ;Datigfaol\zgwag::]a 0%.01.2012 aH g:,mnojg?j ErassEll] (V]
SR lanu prostora (cisterne) SR, !
Wrste Aloutni UKC Ljubljana
posegoy 0z, Frobatorna nespecificni Kateterizacija Dermatoveneroloska Simona Grasselli, -
14.12.2011 obrawvnaw ekscizija idiopaticni desnega srca klinika Bolnizki 141252011 1 dr. med, et
samostojno: perikarditis oddelek I, IT

Slika 8: Seznam opravljenih posegov

3.2.2 Potrjevanje/zavrnitev opravljenega posega

Comland d.o.o. 11
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Neposredni mentor opravljen poseg potrdi zavrne s klikom na ustrezen gumb (Potrdi, Zavrni),
ki se nahaja pod obrazcem.

Potrditev oziroma zavrnitev lahko kasneje odstrani s klikom na gumb Odstrani
potrditev/zavrnitev.

V kolikor neposredni mentor Se ni potrdil/zavrnil vseh posegov pripravnika ima v stranskem
Nl

meniju vidno ikono =.

Potrjevanje/zavrnitev opravljenega posega lahko izvede tudi nadzorni mentor.

Datumn izvedbe:

Opravljeni poseg - urejanje

|9.1.2012 &

Podrodje posega: 7059 Vrste obsegov oz, obravnav pod nadzorstvom: E‘
Poseq: |Elektrokoagulacija, &, pos.: 20 El
Mesto v ekipi: Qperater E‘
Ustanova / oddelek: 14 - Dent zasebna zobna ordinacija Mateja Meh, dr. dent. med El
MNeposredni mentar: |(08960) Simona Grasselli, dr. med. El
Bolnik: test 222
Diagnoza: |Balezen predelovalcey lanu IZ‘
Sifra poseqa: 3900300 2 1 F‘unkc_ija subarahnoidalnega prostora ![c:isterne) EI
£t pasegoy: 1x
Cpomba: [test 222 __‘J
_ s
Datum vnosa: 19.1.2012 E

Potrdil{a): Simona Grasselli, dr, med, (089607
Dne: 17.1.2012

Odstrani potrditey f zavrnitey || Preklidi !

Slika 9: Potrjen opravljen poseg

3.3 Potrjevanje/zavrnitev ostalih zapisov

V aplikaciji neposredni mentor potrjuje/zavrne ostale razli¢ne zapise in vsebine specializacije.

Neposredni mentor v aplikaciji potrjuje/zavrne naslednje zapise v sklopu specializacije:
e KroZenja
e Preizkus znanja in usposobljenosti

Neposredni mentor potrjevanje/zavrnitev izvaja po enakem postopku kot v opravljenih
posegih.

V kolikor neposredni mentor $e ni potrdil/zavrnil vseh zapisov specializanta ima v stranskem
B
meniju poleg naziva menija vidno ikono =.
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Zapise poleg neposrednega mentorja lahko potrjuje tudi nadzorni mentor.

3.4 Dokumenti mentorjev

3.41 Seznam dokumentov mentorjev

S klikom na povezavo Dokumenti mentorjev v stranskem meniju se odpre seznam
dokumentov. Neposredni mentor vidi v tem seznamu samo tiste dokumente, ki jih je sam
objavil.

S klikom na gumb Vnesi nov dokument neposredni mentor odpre vnosni obrazec za vnos
novega dokumenta.

S klikom na povezavo v prvem stolpcu neposredni mentor v bralnem nacinu odpre obstojec
dokument.

S klikom na ustrezno ikono v zadnjem stolpcu seznama neposredni mentor dokument brise.

Dokumenti nadzornih in neposrednih mentorjev

Vnesi nov dokument

Dokument Objavil Dne Podrodje kroZenja Datoteka Zacetek Konec

125t dokument Madzorni Neposredni Z2
HM test Mentor

17.09.2022 Saznam wseh ustanow.xlsx 15.09.2022 ]

Slika 10: Seznam dokumentov

3.4.2 Dodajanje dokumenta

Obrazec za vnos dokumenta neposredni mentor odpre s klikom na gumb Vresi nov dokument,
ki se nahaja pod/nad seznamom dokumentov (meni Dokumenti mentorjev).

Neposredni mentor vnese zahtevana polja ter po Zelji pripne dokument (gumb [zberi
datoteko...) iz lokalnega racunalnika (PDF, DOC, ...) in vnos potrdi s klikom na Shrani.
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Dokument - dodajanje

Zagetek: [17.1.2012 [v]

Konso: [28.1.2012 [v]

Podrodie kroZenja: t;i-nologija Ll
Dokurnent: .D;:nicument %

Wsebina dokumenta: Wsehina je naslednja .., ;[
Opisna ocena: |Ocena ... _’_l
Datateka: Dokument 1.doc Izberi datoteko,.,
Dokument objavil: Simona Grasselli, dr, med, EI
Dne: {23.1.2012 [+]

| shrani || prekid |

Slika 11: Vnos dokumenta

3.4.3 Spreminjanje dokumenta

V seznamu dokumentov so v prvem stolpcu povezave do obstojecih opravljenih posegov.

Po izboru dokumenta se obrazec odpre v bralnem nacinu. Podatke o dokumentu mentor
spremeni s klikom na gumb uredi in po opravljenih spremembah le te potrdi s klikom na
Shrani.

3.44 Brisanje dokumenta
V seznamu dokumentov se v zadnjem stolpcu nahaja ikona za brisanje dokumentov & .

3.5 Obvescanje

Enkrat tedensko se izvaja sistemsko poSiljanje elektronskih obvestil mentorjem. Mentor
prejme obvestilo (na e-mail, ki je zabelezen v registru ¢lanov), v katerem so nasteti vsi zapisi
(s povezavami), ki so nastali v tem tednu in jih mora mentor potrditi/zavrniti. V obvestilo so
vklju€eni vsi zapisi, ki jih je pripravnik vnesel rocno in tudi zapisi, ki so ze v bazi in jih je
pripravnik v teko€em tednu samo oznacil, kot izvedene (obvezni zapisi).
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