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Uvod
Pred vami je spletna aplikacija Licencnik - Portal organizatorjev, za uporabo katerega morate zadovoljiti
naslednjim tehni¢nim zahtevam:

Windows:
e XP (posodobljeni s service pack 3)
e Vista (posodobljeni s service pack 2)
¢ Windows 7 (posodobljeni s service pack 1)
Resolucija ekrana:
*  Minimalno 1280 x 800
Brskalnik:
e Firefox 15 ali novejsi — priporoceni brskalnik
* Internet Explorer 8.0 ali novejsi - ¢e uporabljate IE, priporo¢amo 10.0
e Chrome
Delovanje citalca pametnih kartic — Java delovno okolje (Java runtime environment):

e 1.7.0_45in novejse

Vsak uporabnik ima svoje racunalnisko okolje postavljeno na drugacen nacin, zato pri instalaciji velikokrat
naletite na probleme, zaradi katerih ne morete ustrezno namestiti in uporabljati Portala organizatorjev. V nekaterih
okoljih, predvsem na vasih delovnih mestih, boste zaradi razli¢nih politik racunalniSskega varovanja, potrebovali tudi
pomoc vasega sistemskega administratorija.

Preden prvic obiscete Licencnik - Portal organizatorjev, priporocamo instalacijo Citalca pametnih kartic,
namenjenega delu s Portalom, e ga seveda Ze imate. Na¢eloma bodo ob priklopu ¢italca vsi Windows-i prepoznali
napravo in jo tudi uspesno instalirali. V kolikor se to ne zgodi, poié¢ite pomo¢ vasega vzdrievalca strojne opreme. Ce
¢italca nimate, lahko ta korak opravite tudi kasneje



Vstop v Licencnik — Portal organizatorjev

V Licencnik - Portal organizatorjev Zdravniske zbornice Slovenije vstopite preko domace strani ZZS na spletnem

naslovu www.zdravniskazbornica.si. Na strani poisScete mesto za avtentikacijo uporabnika internih spletnih strani ZZS.
Uporabnisko ime in geslo pridobite na ZZS.

[uporabniska ime |

[Vnesite geslo |

[ali pin kodo |

Pozabljeno geslo

* Slani Zhormice, Za vas 50
vse infarmacije na voljio na
Maoji zbornici (zaprie sfrani).

Na internih spletnih straneh ZZS (intranet) poiscete vstopno povezavo za Licencnik - Portal organizatorjev. V tem
trenutku ste Ze avtenticirani, zato dodatna avtentikacija ne bo potrebna.

SPI DOGODKI I,

Vstop za clane
Ystop za organizatorje

Za delovanje Licencnika - Portala organizatorjev Zdravniske zbornice Slovenije je potrebna namestitev Java
delovnega okolja (Java runtime environment). V kolikor ga nimate namescenega, vas bo ob prvem obisku Portala
aplikacija na to sama opozorila na nacin, da vam bo sama od sebe ponudila instalacijo Java delovnega okolja. Namestitev
je opisana v poglavju Namestitev Java delovnega okolja (Java runtime environment).

Po uspe$ni namestitvi Java delovnega okolja OBVEZNO PONOVNO ZAZENITE BRSKALNIK. Ponovno vstopite v
Licencnik - Portal organizatorjev preko domace strani Zdravniske zbornice Slovenije na spletnem naslovu
www.zdravniskazbornica.si (glej prvo stran navodil). Tokrat se bo aplikacija zagnala in vas zaprosila Se za potrditev
zaupanja dobavitelju aplikacije Licencnik - Portal organizatorjev (ALI, Kravos Ales s.p.):

1. Vstavite kljukico v polje »Do not show this again for apps from the publisher and location above«
2. Zaienite aplikacijo z »Run«

Do you want to run this application?

Name; ALI SmartCardConnect

(2

2 Publisher: ALI, Kravos Ales s.p.

Location:  https:/fintra. zdravniskazbornica, si

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

[w] Do hot show this again For apps from the publisher and location above 1.

This application will be blocked in a future Java security I
update because the JAR file manifest does not contain the

Permissions attribute, Please contact the Publisher for more
information. Mare Information 2.

Run l | Cancel




V kolikor je v ¢asu vase instalacije programske opreme na voljo Ze novejsa verzija Java delovnega okolja, vas bo
brskalnik vprasal, ali lahko Licencnik - Portal organizatorjev zaZene z novejsSo verzijo Java delovnega okolja. Izberite »Run
with the latest version«.

8

“itarning - Unavailable Yersion of Java Regquested

___ This application would lke 1o use a version of Java (1.7.0_45+) that is not
'., | } installed on your system. We recammend running the application with the
2L latest version of Java on your cormputer.

rare Infor mation

Name: ALT SmartCardConneck

Location: https:fintra, zdravniskazbornica, si

[ Run with the latest version | |I Cancel
| |

Pred kratkim je bilo Java delovno okolje posodobljeno. Nova verzija Jave (1.7.0_45) ima vgrajeno precejSno
spremembo varnostne politike za komunikacijo med brskalniki in Javo. Zato se vam bo naslednje okno pojavilo ob
vsakem zagonu (del nove varnostne politike), ki ga lahko le potrdite z Allow.

“-.Secu'rity'Wamihg
Ulw Allow access to the following application from this web site?

Web Site:  https://intra.zdravniskazbornica.si

Application: ALI SrmartCardConnect
Publisher:  ALIL Kravos Ales s.p.

This web site is requesting access and control of the Java application shown above,
Allow access only if you trust the web site and know that the application is
intended to run on this site,

—
[ Allow | [ DoMNotAllow |

ﬁ

] More information

V naslednjem koraku vstopite v aplikacijo, ki je pripravljena za delo.



Funkcionalnosti Licencnika — Portala organizatorjev

Funkcionalnosti Licencnika — Portala organizatorjev omogocajo organizatorju izvedbo prijave udelezencev —
zdravnikov in drugih splosnih udelezencev na izobraZevanja za pridobivanje kreditnih tock. Prednost sistema je v on-line
povezavi direktno na Register zdravnikov v centrali Zdravniske zbornice Slovenije. Tako lahko organizator poskrbi za
pravilnost vnesenih podatkov o udeleZencih, seveda pa lahko isto¢asno tudi preveri status oz. veljavnost licence
posameznega udeleZenca.

Koncept funkcionalnosti je dvokoracni vnos / prijava udelezencev na posamezno izobrazevanje. Udelezence je
potrebno najprej vnesti / dodati / prijaviti v seznam udeleZencev, potem pa ob sami izvedbi izobrazevanja izvesti Se
samo potrditev prisotnosti, ki jo lahko najustrezneje izvedemo s pomocjo ¢lanske kartice, ki jo udelezenec predlozi ob
prihodu na izobraZevanje ali pa direktno oznacimo udelezbo v samem seznamu, v kolikor udelezenec kartice iz
kakrsnegakoli razloga nima.

Termini Udetezha Spletne prijave Muoji podatki Odjava (19 min)

Izvozi \si Prisotni Neprisotni
Licenca Udeleiba Dni Placnik Komentar = Prisotnost

B 002014 Pasivna Samoplatnik [ | & =
006984 Pasivna Drugo v 7=

Funkcionalnosti Licen¢nika — Portala organizatorjev so sledece:

* Termini— pregled izobrazevanj / terminov v organizaciji prijavljenega organizatorja. Organizatorju omogoca
nastavitve maksimalnega Stevila udelezencev, nacina e-prijave udeleZencev, v primeru personalizirane verzije
aplikacije (glej poglavje Personalizacija na koncu navodil za uporabo) pa tudi pripravo posameznega termina za
direktni vstop v e-prijavo iz drugih spletnih strani organizatorja.

¢ Udelezba — upravljanje s seznamom udeleZenceyv, izbranim na strani Termini. Stran je namenjena tako pripravi
seznama za posamezno izobraZevanje, kot tudi sami izvedbi vodenja prisotnosti na izobrazevanju. Seznam je on-
line povezan na Register zdravnikov, tako da je vnos bistveno lazji, predvsem pa pravilen, s tem pa zagotavljamo
ustrezno dolocanje kreditnih tock v kasnejSem postopku obdelave podatkov.

e Spletne prijave — kontrola e-prijav udeleZencev na izbrani termin izobrazevanja. E-prijava je veljavna, ce
udeleZenec prijavo, vneseno preko Prijavnega portala, potrdi tudi s povezavo (link-om) v potrditveni e-posti. Ker
se zgodi, da udeleZenec to pozabi narediti, lahko organizator preko te funkcionalnosti in ob posvetu z
udeleZzencem, nepotrjeno prijavo potrdi in jo s tem prestavi v aktualen seznam udeleZencev.

e  Moji podatki — pregled organizatorjevih osnovnih podatkov. Kontaktne podatke lahko organizator tudi ustrezno
spreminja, medtem ko mora za popravek osnovnih podatkov narociti na Zbornici.

e Odjava — ob zaklju¢ku dela s Licen¢nikom — Portalom organizatorjev se mora uporabnik odjaviti. S tem ustrezno
zakljuci delo in poskrbi, da so vse nastavitve ustrezno inicializirane tudi v samem brskalniku.



Funkcionalnost Termini

termin

Na strani Termini dostopamo do seznama izobrazevanj / terminov prijavljenega organizatorja. Izobrazevanje /
se v seznamu pojavi v trenutku, ko na Zbornici organizatorjevo vlogo za uvrstitev izobraZzevanja / termina v

seznam izobrazevanj vnesejo v bazo Licencnika. Pogoj za uvrstitev na seznam ni tudi dolocitev Stevila kreditnih tock, saj

gre pri

vnosu udelezencev in dolo¢anju kreditnih tock za lo¢ena postopka.

Stran / funkcionalnost Termini je tudi vstopna stran po prijavi uporabnika v Licen¢nik — Portal organizatorjev, ¢e

v trenutku prijave uporabnika ne obstaja bodoce izobrazevanje / termin, na katerega seznam udeleZencev bi se

Licencnik — Portal organizatorjev lahko pozicioniral.

M7 e,
e L Termini Udelezba Spletne prijave Moji podatki Odjava (19 min)
Kriterij
Datum od: | 15.11.2013 = O vsa izobraZevania =
Datum do: |15.02.2014 ® omogogeno urejanje prijav 5. 6. o -
IzobraZevanie Termin / Objava prijave Vsebina Naslov Akt.udel. Pas.udel. | Prisotnih  Prijavijenil Prosta mesta Kotizacija Pregled
TESTNO STROKOVNO IZPOPOLNIEVANIE / 8. 9-
1103-1/2013 ?)%ilatfgl;o fiubno prijavo  STROKOVHA El?arcr\‘;g f%%%ﬁkﬁx [ZOBRAZEVANIA | 1,50 Looflfl s 8 50,00 € 10.
11.
1. Indikator, da se nahajamo na strani Termini / povezava, s katero pridemo na stran Termini iz ostalih strani
Tabela s prikazom podatkov o izobraZevanju / terminu
Datumsko obmocje prikaza izobrazevanj terminov; v polja lahko vpiSete poljubno datumsko opredeljeno
obdobje, aplikacija pa bo ustrezno prikazala izobraZzevanja / termine, ki bodo / so bili izvedeni v izbranem
obdobiju
4. Filter prikaza izobrazevanj / terminov
* VsaizobraZevanja — prikaz vseh izobrazevanj / terminov, ne glede na to, ali organizator v seznam Se
lahko posega, ali pa je bil termine predan Zbornici v obdelavo
e Omogoceno urejanje prijav — prikaz izobrazevanj / terminov, pri katerih organizator e lahko ureja
seznam udeleZencev (priprava seznama, izvedba izobraZevanja, spreminjanje podatkov na samem
udelezency, ...)
5. Napovednik — bliZznjica za nastavitev datumskih parametrov — privzeta nastavitev ob vstopu na stran
e Datum od = [Danasnji dan]
e Datum do = [Danasnji dan] + 3 meseci
6. Arhiv —bliZnjica za nastavitev datumskih parametrov
e Datum od = [Danasnji dan] — 1 dan
e Datum do = [Danasnji dan] — 3 meseci
7. Tabela s prikazom Stevila prijavljenih in prisotnih na posamezno izobrazevanje / termin; primer na sliki pomeni,
da je bilo prijavljenih na izobraZevanje 8 udelezencev, od tega jih je svojo prisotnost potrdilo 5 udelezencev
8. Gumb / povezava Prosta mesta

e Prikaz Stevilke na gumbu prikazuje Stevilo prostih kapacitet za izbrano izobraZevanje; v kolikor na gumbu
pise »neomejeno«, potem je kontrola Stevila udelezencev izklopljena; v kolikor na gumbu pise
»zasedeno« potem to pomeni, da zaradi popolnjenosti kapacitet e-prijava ni ve¢ mogoca, medtem ko
organizator lahko po lastni presoji e vedno vnasa udeleZence

¢ Nastavitev maksimalnega Stevila udelezencev izbranega izobraZevanja, ki krmili e-prijavo udelezencev



Dovoljeno stevilo udelezencev
® Maksimalno Stevilo udeleZencev: |50

() Neomejeno Stevilo udeleZencev

0 Maksimalno Stevilo udeleZencev — nastavimo v primeru, da omejimo udelezbo na Stevilo, ki ga
vhesemo v vnosno polje
0 Neomejeno stevilo udeleZzencev — nastavimo v primeru, da Stevilo udeleZzencev ni omejeno

9. Gumb / povezava Udelezba — aplikacija skoci na stran s seznamom udeleZencev izbranega izobrazevanja. S tem

nastavimo trenutno aktivno izobrazevanje / termin, za katerega potem lahko dostopamo do funkcionalnosti, ki

se nahajajo pod gumboma / povezavama Udelezba in Spletne prijave

10. Gumb / povezava Objava prijave — izbira vpliva na prikaz in omogocene funkcionalnosti za izbrani termin v

okviru e-prijavnice — Prijavnega portala

Ni objave — izobrazevanje / termin ni prikazan v seznamu e-prijavnice

Objava brez prijave — izobraZzevanje / termin ja prikazan v seznamu e-prijavnice, vendar e-prijava ni
mogoca

Objava s prijavo veljavne licence — izobrazevanje / termin ja prikazan v seznamu e-prijavnice, e-prijava je
mogoca le z veljavno licenco na prvi dan izobraZevanja

Objava s prijavo ¢lana — izobrazevanje / termin ja prikazan v seznamu e-prijavnice, e-prijava je mogoca
le z veljavnim ¢lanskim statusom na prvi dan izobrazevanja

Objava s poljubno prijavo — izobrazevanje / termin ja prikazan v seznamu e-prijavnice, e-prijava je
mogoca tudi za zunanje udeleZence (privzeta vrednost)

Objava prijave

O Ni objave

O Objava brez prijave

(O objava s prijavo veljavne licence
&) Objava s prijavo dana

® Dhjava s poljubno prijave

11. Gumb / povezava Povezave — izbira je omogocena le personaliziranim organizatorjem — aplikacija generira mail

/ dopis z vsemi podatki o izobrazevanju / terminu, vkljuéno z generiranimi povezavami za direkten dostop do e-

prijavnice za izbrano izobraZzevanje / termin. Namenjeno je pomocdi pri generiranju zunanjih spletnih strani, ki

opisujejo posamezno izobrazevanje / termin. Naceloma si vsak uporabnik zeli direktno iz strani, ki je neke vrste

prospekt za izobrazevanje / termin, dostopati tudi do funkcionalnosti e-prijavnice. V generiranem dopisu imate

na voljo sledece povezave direktno na e-prijavnico Licen¢nika:

Seznam izobraZevanj organizatorja (splosni pregled izobrazevanj / terminov organizatorja)

Izbrani termin izobraZevanja v seznamu (prikaz termina z gumbi za ustrezno prijavo)

Clanska prijava na izbrani termin (direktna prijava ¢lana) — zelo pomembno: direktna prijava je mozna
le za uporabnike, ki imajo izdano novo ¢lansko kartico s pripadajo¢im pin-om

Splosna prijava na izbrani termin (direktna splosSna prijava)



V spodnjem delu sporocila lahko takoj posljete dopis Zelenemu naslovniku (npr. vaSemu vzdrzevalcu spletnih
strani, ...) na nacin da vpiSete e-postni naslov v pripravljeno polje in posljete s »Poslji«

Splosna prijava na izbrani termin (direktna splosna prijava): https://intra.:
0=180=2CBESCF2-468F-45D8-A6CE-04E53CD57CO98t=1

Informacije - tehniéna podpora:
Tel.5t.: 01 307 21 72
E-mail: licencnik@zzs-mcs.si

E-mail:

Po sporocanju centrali Zbornice, da je seznam udeleZencev dokoncen in s tem pripravljen za obdelavo in
dodelitev kreditnih tock udelezencem, le-tega obdela Zbornica. Za udeleZence, ki jih Zbornica vodi v Registru, se po
obdelavi dodeli ustrezno stevilo kreditnih tock. 1zobrazevanje / termin dobi novo opcijo pregleda udelezencev »Kreditne

tocke, kjer je dostopen seznam udeleZzencev z dodeljenimi kreditnimi rockami.

Aktudel. Pas.udel. = Prisotnih | Prijavljenih = Prosta mesta | Kotizacdja Pregled

UdeleZba

7,50 5,00 0 0 Meomejeno = =
‘ Kreditne totke

Seznam udeleZencev z dodeljenimi kreditnimi tockami lahko tudi izvozimo / izpiSemo v PDF obliki datoteke.

) 1zvoz v PDF

Izvajalec = Clan | Priimek in ime



Funkcionalnost Udelezba

Funkcionalnost Udelezba je centralna funkcionalnost Licenc¢nika — Portala organizatorjev. UdeleZence v seznam

udeleZencev vnasamo enega po enega, ali pa se v seznam dodajo avtomatsko ob prijavi udelezenca preko e-prijavnice —

Prijavnega portala. Prijavljenim udelezencem v drugem koraku potrjujemo prisotnost na samem izobraZzevanju.

Potrjevanje udelezbe lahko izvedemo s potrditvijo povezave (link-a) v okviru seznama ali pa s pomocjo vstavitve ¢lanske

kartice v Citalec.

Ob vstopu v Licenénik — Portal organizatorjev, se v primeru obstoja bodocih izobrazevanj / terminov postavi na

stran Udelezba na seznam udelezencev prvega bodocega izobrazevanja / termina. V kolikor Zelimo upravljati s

seznamom drugega izobrazevanja / termina, do le-tega dostopamo preko strani Termini, opisani v predhodnem

poglavju.
) e L Y iz
;ESI'I'IN;)D.‘{;ROKOVNO IZPOPOLNJEVANIE / TESTNI PODNASLOV IZOBRAZEVANIA / Lokacija: i Udelasha Spletne prijave Moji podatid Odjava (17 min)

= 5. 8. 10. 12 13. - -

e Dodaj udelefenca == Bridi udelefence ./ Prijavi udelefence o Podlji v obdelave [’y Izpisi - Izvoz 11' Vsi Prisotni Neprisotni I

[0 | Izvajalec Clan Priimek in ime: Ustanova Licenca Udelezba Dni Platnik Komentay | Prisotnost

[] 001933 001933 ADAMIC METKA gﬁgdgﬁﬁﬂmmmén CENIER EARMEVIE L O) L ILBLT, Pasivna Samoplacnik [ 2] Z =

[ o136 006136  GOLOBIC AHCAN UROS 933 - UKC LIUBLIANA, LIUBLIANA - KLINICNI CENTER 006984 Pasivna Drugo v 7

|| 006185 006185 KRAVOS ALES 933 - UKC LJUBLIANA, LJUBLIANA - KLINICNI CENTER 007605 Pasivna Brez kotizacie v 7=

[] ooosl 000861 " fggg“ﬁﬁ\g‘l_] 3}'_\ ll\m 797 - ZDRAVSTVENI DOM POSTOINA, POSTOINA 010443 Pasivna Ustanova [ 0] P ]

| 003642 003542 12-- 1041 - ZDRAVSTVENI ZAVOD REVITA, LIUBLIANA 010437 Pasivna Samoplacnik § a )

| KRAVOS ALES 3 ALIS.P., STANICEVA 31, 1000 LJUBLJANA Pasivna Ustanova L

] ootst ootist/  KRavos wATE) S5 BRI DS LATHICNS GREINICER O ATE] bose  paswea amoploiik g7

O 007196 007196+  VAID RAIKO 765 - ZDRAVSTVENI DOM MEDVODE, MEDVODE Pasivna Samoplacnik ﬁ-_l 7= T

6.
" 2. 8 4.
& || er udetesencer: 15. €3] | vehudelezences: 8 prsomin: 5 Prisotnih s kartico: 4 Prisomh rofno; 1 Odsotnif; 3 prosta mestz; 42 |

1. Indikator, da se nahajamo na strani Udelezba / povezava, s katero pridemo na stran Udelezba iz ostalih strani in
sicer za termin, ki je bil zadnji izbran na Terminih

2. Tabela s prikazom podatkov o udeleZencih

3. Prehod s kurzorjem preko seznama, na posameznem podatku prikaze podrobne podatke o udelezencu. Na
primeru se kurzor nahaja na stolpcu Priimek in ime, ob postanku pa se prikaZze celoten naslov udeleZenca. Na
enak nacin delujejo tudi podatki v stolpcih Licenca, Plac¢nik in Komentar.

4. Barva vrstice in ikona v oznacenem stolpcu prikaZeta status prijave posameznega udeleZenca

» Bela barva/ brez ikone — udelezenec je prijavljen, ni pa e prisoten

e Roznata barva / ikona zelena kljukica — udelezenec je prijavljen in prisoten, prisotnost potrjena ro¢no

» Zelena barva / ikona ¢lanska kartica - udelezenec je prijavljen in prisoten, prisotnost potrjena z
vstavitvijo ¢lanske kartice v Citalec

5. Gumb / povezava Dodaj udelezenca — dodajanje novega udelezenca v seznam. Ob izbiri gumba / povezave se
odpre obrazec za vnos novega udeleZenca. Opis delovanja vnosnega obrazca / prijavnice sledi v poglavju Vnosni
obrazec / Prijavnica.

6. lkona / povezava Uredi prijavo (pisalo) — aZuriranje prijave udelezenca. Ob izbiri gumba / povezave se odpre
obrazec za azuriranje udelezenca, napolnjen s trenutnimi vrednostmi prijave. Opis delovanja vhosnega obrazca /
prijavnice sledi v poglavju Vnosni obrazec / Prijavnica.

7. lkona / povezava Preklici prisotnost / Brisi udelezbo (minus) — funkcionalnost ikone / povezave deluje
dvokoracno. V kolikor je udelezenec prijavljen, potem z izbiro povezave preklicemo prisotnost (vrstica se zopet
obarva belo), ¢e pa udeleZenec ni prisoten, pa prijavo udelezbe brisemo.

8. Gumb / povezava Brisi udelezence — funkcionalnost, ki deluje na ikoni / povezavi Prekli¢i prisotnost / Brisi

udelezbo (minus), lahko izvedemo na vec udelezencih hkrati. S pomocjo okvirckov v prvem stolpcu pregleda
izberemo udeleZence. Tudi tu je delovanje dvokoracno. V kolikor izberemo npr. 5 zapisov prisotnih udelezencev



10.

11.

12.

13.

in 3 zapise le prijavljenih udeleZzencev, bo koncni rezultat 5 preklicov prisotnosti (zapisi udelezencev bodo zopet
belo obarvani) in trije brisani zapisi udelezencev.

Ikona / povezava Potrdi prisotnost (modra kljukica) — V kolikor udeleZenec nima s seboj ¢lanske kartice ali
organizator nima Citalca kartic, je potrditev prisotnosti mozna s pomocjo te ikone / povezave. Zapis se obarva
roznato, obenem pa se izpise zelena kljukica v stolpcu Prisotnost.

Gumb / povezava Prisotnost udelezencev — S pomocjo okvirckov v prvem stolpcu pregleda izberemo
udeleZence, ki jim lahko z eno potezo potrdimo prisotnost. lzvedemo torej funkcionalnost (9) na vseh izbranih
udeleZencih naenkrat.

Kriterij Vsi / Prisotni / Neprisotni — dolodanje pregleda udelezencev glede na status prijave. Zalo pomembno je,
da izbira filtra vpliva tudi na izpis seznamov udeleZencev.

Gumb / povezava Poslji v obdelavo — sporocanje centrali Zbornice, da je seznam dokonéen in s tem pripravljen
za obdelavo in dodelitev kreditnih tock udelezencem. Z izbiro funkcionalnosti organizator zapre sam sebi
moznost popravkov na udelezbi. Se vedno bo lahko seznam pregledoval, izvazal in izpisoval, vsebine pa ni
mogoce vec popravljati.

Gumb / povezava lzpisi - Izvozi — Podatke o udeleZencih lahko izvozimo / izpiSemo v razli¢nih oblikah izvozne
datoteke oz. za razlicne namene. Izvoz / izpis uposteva kriterij Vsi / Prisotni / Neprisotni (11). Ob izbiri povezave
se nam ponudijo sledece opcije:

Izpisi - Izvozi

] Prisotnost
7] Porotiio
] Platniki
UdeleZba
4] UdeleZba

] Termin

e Prisotnost — seznam udeleZencev v PDF obliki datoteke, sortiran po priimku in imenu, za namen
potrditve prisotnosti s podpisom

e Porocilo — seznam udeleZencev v PDF obliki datoteke, sortiran po priimku in imenu, za namen konc¢nega
porocila o udelezencih

e Placniki — seznam udeleZencev v PDF obliki datoteke, sortiran po nazivu placnika, za namen predaje
podatkov o udeleZzencih v racunovodstvo

¢ Udelezba - izvoz podatkov o udelezencih v Excel obliki, za namen zunanji uporabe podatkov (kreiranje
mailinga, izvedba mail-merge-a za izpis potrdil o udelezbi, ...)

¢ Udelezba - izbira je omogocena le personaliziranim organizatorjem — izvoz podatkov o udelezencih v
XML obliki, za namen zunanji uporabe podatkov (kreiranje mailinga, izvedba mail-merge-a za izpis
potrdil o udelezbi, ...)

* Termin —izbira je omogocena le personaliziranim organizatorjem — izvoz podatkov o izobrazevanju /
terminu v XML obliki, za namen zunanji uporabe podatkov (opremljanje spletnih strani s podatki iz
Licencnika, povezave do direktne e-prijave, ...)

Datoteka lahko odpremo ali shranimo v odvisnosti od nase izbire.

Do you want to open or save Prisotnost.pdf from intra.zdravniskazbornica.si? Open Save - Cancel 4




14. Obnovitev (refresh) seznama udeleZencev — aplikacija stalno obnavlja pregled seznama udelezencev ob prehodu
s strani na stran. Vendar pa se v primeru vzporedne uporabe vec racunalnikov za spremljanje potrditev
prisotnosti (vecji dogodki) lahko v vsakem trenutku dosezZe najbolj aZuren seznam udelezencev z njihovimi
statusi prijave.

15. Filter na priimek in ime udelezenca — v iskalnik / filter vpisujete priimek ali ime, seznam pa se vam v skladu z
vpisanim krajsa. Filter je pomemben ob ro¢nem potrjevanju prisotnosti (brez kartice) na vecjih dogodkih, da
hitreje lociramo pravega udeleZzenca. Rdeci »x« sprazni vpisano v filtru in ponovno prikaZe celoten seznam
udeleZencev

16. Prikaz Stevila udeleZzencev po statusu prijave:

e Vseh udeleZencev — stevilo vseh prijavljenih udelezencev v seznamu

e Prisotnih — Stevilo prisotnih (obarvanih v seznamu) udeleZencev

e Prisotnih s kartico — Stevilo prisotnih (obarvanih zeleno v seznamu) udelezencev, prijavljenih s pomocjo
Clanske kartice

e Prisotnih ro¢no — Stevilo prisotnih (obarvanih roZznato v seznamu) udeleZencev, prijavljenih ro¢no preko
povezave z modro kljukico

e Odsotnih —Stevilo prijavljenih udeleZzenceyv, ki Se niso potrdili prisotnosti

e Prosta mesta — Stevilo prostih mest na dogodku v skladu z nastavitvijo na izobrazevanju / terminu

Delovanje clanske kartice v okviru funkcionalnosti Udelezba
Vstavitev kartice v trenutku ko se nahajamo na strani Udelezba sproZi dve mozni aktivnosti:

e UdeleZenec obstaja — aplikacija preveri status prijave udeleZenca. V kolikor udelezenec Se nima potrjene prisotnosti,
se le-ta potrdi, v nasprotnem primeru pa nas opozori, da je prisotnost Ze potrjena

. S =
003642 [ 003642 / KLANCIC DEAN - Potrditev prisotnosti
- - .

ODNASLOV IZOBRAZEVANJA / Lokadija: 4l uspeta

delefence = Podlji v obdelavo  [{7 Izpisi - Izvozi Vsi Prisotni Neprisotni
Ustanova Licenca Udeleiba Dni Plagnik Komentar | Prisotnost
ESSI:‘IEIEEMATOLOSKI CENTER PARMOVA D.0.0. DUBLJANA, Pasivna Samoplacnik f 3 P =
933 - UKC LJUBLIANA, LJUBLIANA - KLINICNI CENTER 006984 Pasivna Druge v 7=

* Udelezenec ne obstaja — aplikacija nas preusmeri v vnosni obrazec / prijavnico, kjer avtomatsko napolni vnosna
polja s podatki udeleZzenca. Predlagan vnos potrdimo in s tem na enostaven in hiter nac¢in dodamo udeleZenca. Ko se
ob potrditvi novega udeleZenca vrnemo v seznam udeleZencev, moramo c¢lansko kartico ponovno vstaviti, da
potrdimo Se prisotnost udeleZenca.



Vnosni obrazec / Prijavnica

Vnosni obrazec je namenjen vnosu / azuriranju posamezne prijave udeleZenca. Vnos / aZuriranje posamezne

prijave je mogoce, dokler izobrazevanje / termin ni poslan v centralno obdelavo na Zbornici. V kolikor dodajamo novega
udeleZenca, imamo sledece stiri moznosti zacetka vnosa:

1. Vnos novega udeleZenca — izvajalca iz Registra — v iskalnik vpisemo lahko priimek, ime, EMSO ali registrsko /
¢lansko stevilko izvajalca. Pod iskalnikom se odprejo izvajalci, ki ustrezajo vnesenim vrednostim. |1z seznama
izberemo pravega izvajalca.

2. Vnos novega udeleZenca —izvajalca iz Registra — ¢lansko kartico vstavimo v Citalec in aplikacija izbere ustreznega
izvajalca

Iskanje: |[SKALNIK

(®) Register (Izvajalce lahko i5Zete po: imenu, priimku, &lanski Stevilki, EM30 ali pa vstavite kartico &lana.)

(O splogni udeleZend (UdeleZence lahko itete po priimku in imenu med udeleZenci izobraZevanj v zadnjem letu)

3. Vnos novega udeleZenca — splosnega udeleZenca, ki se je Ze udeleZil katerega od preteklih izobrazevanj /
terminov prijavljenega organizatorja. V iskalnik vpiSemo lahko priimek ali ime. Pod iskalnikom se odprejo bivsi
splosni udeleZenci, ki ustrezajo vnesenim vrednostim. |1z seznama izberemo pravega splosSnega udelezenca.

Iskanje: | [SKALNIK

O Register (Izvajalce lahko itete po: imenu, priimku, danski Stevilki, EMSO ali pa vstavite kartico clana.)

(®) Splozni udelefend (UdeleZence lahko iStete po priimku in imenu med udeleFenci izobraZevanj v zadnjem letu)

4. Vnos novega udeleZzenca — sploSnega udelezenca — preprosto zacnemo z vpisom priimka in imena v prijavnico
pod iskalnikom, ki ga v tem primeru ne uporabimo.



Prijavnica

UdeleZenec
Priimek in ime: | KLANCIC DEAN
Naslov: | 5T, JURD 152
Kraj:
Poéta: | 1290 GROSUPLIE
Regija: NI DOLOCENA [v]

Registrska 5t.: | 3642 Clanska 3. | 3642 Clan v terminu izobraZevanja: '_-‘-’

Ustanova / Licenca

Ustanova: | 1041 - ZDRAVSTVENI ZAVOD REVITA, DUBLIANA

Licence: Licenca Podrodie Licenca od Licenca do
O 003507 Splodna medicing {specialist) 08.06.1995 02.01.2016
010437 Drufinska medicing 23.05.2012 22.05.2019
UdeleZba
Tip udeleibe: O Aktivna ® pasivna

Stevilo dni: 0[]

Komentar:

Placnik
O ustanova
Ustanova: | 1041 - ZDRAVSTVENI ZAVOD REVITA, LTUBLIAMNA
Oddelek:
®) samoplacnik
) Brez kotizacije
O Drugo
Naziv:
Naslov:
Kraj:
Posta:

Davina Stevilka: | Ni zavezanec ﬂ

E-mail:
Telefon:

Kontakina oseba:

Ponastavi || Shrani in zapri || Zapri |

e Udelezenec — osnovni podatki udelezenca. V kolikor gre za izvajalca iz Registra, potem je edino polje, ki ga ni
mozno popravljati Priimek in ime. Obvezno je $e polje Naslov, pri posti pa lahko za¢nete pisati kraj, aplikacija pa
vam pomaga z naborom moznih vnosov v seznamu pod poljem.

e Ustanova / Licenca — v polje Ustanova se vpisuje ustanovo zaposlitve. V kolikor gre za ustanovo na podrodju
zdravstva, vam aplikacija pomaga z naborom moznih vnosov v seznamu pod poljem. Ustanova je obvezen
podatek. Pri izvajalcih iz Registra imate na voljo vse licence izbranega izvajalca. V odvisnosti od nastavitev na



izobraZevanju / terminu, vam aplikacija dovoli izbrati eno ali ve¢ licenc. Izbira ustrezne licence je zelo
pomembna za pravilno dodeljevanje kreditnih tock izvajalcu v okviru Registra.

e Udelezba — doloca nacin udelezbe. V kolikor gre za izobrazevanje, ki traja vec dni, lahko dolocite tudi Stevilo dni
udelezbe udelezenca. Ce je le-ta prisoten vse dni izobraZevanja, potem lahko v polju pustite vrednost 0, v
nasprotnem primeru pa vpisete dejansko Stevilo dni udelezbe.

e Placnik — vpisuje se podatke o placniku kotizacije za vnesenega udeleZenca

0 Ustanova —v kolikor je pla¢nik ustanova na podrocju zdravstva, vam aplikacija pomaga z naborom
moznih vnosov v seznamu pod poljem. Avtomatsko se predlaga ustanova zaposlitve iz Registra. Polje
Ustanova je obvezno, pri nekaterih ustanovah pa je potrebno vnesti tudi oddelek.

0 Samoplacnik — udelezenec kotizacijo placa sam

0 Brez kotizacije — udeleZenec je opravicen placila kotizacije (npr. predavatelj, ...)

0 Drugo - plaénik je neka druga pravna oseba. Potrebno je navesti kompletne podatke, zato da se lahko
ustrezno izda racun za placilo kotizacije. Zelo pomemben je podatek o davcni Stevilki, ki je obvezna za
pravilno izdajo racuna.

V okviru prijavnice imate na voljo tudi vnosna polja za kontaktne podatke placnika. V kolikor pride do dodatnih
vprasanj glede placila kotizacije, je vsak kontaktni podatek pla¢nika dobrodosel.

Potrditev novega vnosa

e Dodaj in nov — doda vnesenega udeleZenca in se postavi ponovno v iskalnik prijavnice

e Dodaj in zapri — doda vnesenega udeleZenca in se vrne v seznam udeleZzencev

e Preklic in nov — preklice vnos vnesenih podatkov udeleZenca in se postavi ponovno v iskalnik prijavnice
e Zapri— zapre prijavnico brez shranjevanja in se vrne v seznam udeleZencev

Dodaj in nov || Dodaj in zapri || Preklic in nov || Zapri |

Potrditev aZuriranja zapisa

* Ponastavi—v kolikor gre za udelezenca / izvajalca iz registra, opcija prepise podatke z azurnimi osnovnimi
podatki iz Registra

e Shrani in zapri — shrani popravke vnesenega udeleZenca in se vrne v seznam udelezencev

e Zapri - zapre prijavnico brez shranjevanja in se vrne v seznam udeleZencev

Ponastavi Shrani in zapri Zapri




Funkcionalnost Spletne prijave

S funkcionalnostjo Spletne prijave organizatorju dajemo kontrolo tudi nad spletnimi prijavami udeleZencev.
Zaradi dvokoracne prijave (vnos podatkov v prijavnico in nato potrditev prijave preko potrditvenega mail-a), se lahko
zgodi, da udeleZenec ne izvede potrditve. Zato organizator lahko take prijave pregleduje in jih po potrebi in posvetu z
udelezencem, tudi sam potrdi. S potrditvijo se prijava vpise v seznam udeleZencev izbranega izobrazevanja / termina.

Ve
== Testni organizator
“I‘ Personaliziran organizator

1
TESTNO STROKOVNO TZPOPOLNIEVANIE / TESTNI PODNASLOV I7ZOBRAZEVANIA / Lokacija: Yemin Udelezba Maii podatki Odjava (19 min)
30.11.2013

= —
3. I Vse Potriene Nepotrjene / Brisane Nepotrjene Brisane I
Tzvajalec | Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udelezba Dni Platnik Komentai Status
010387 010387+  AIDIC JEZERKA 858 - UNIVERZA V LJUBLIANI MEDICINSKA FAKULTETA, L Pasivna Druga Potrjena
TVAN CANKAR 3475 - PETROVIC MIRJANA - ZASEBNA ZOBNA AMBULANTA, CANKOVA Pasivna Samoplaénik 4 Nepotrjena)
000851 000861  KALAN ZIVCEC GORDANA 797 - ZDRAVSTVENI DOM POSTOINA, POSTOINA 001065 Pasivna Samoplacnik Brisana
KRAVOS ALES ALTS.P. Pasivna Samoplaénik Potrjena
005988 005988  PETEK STER MARTIA 721 - ZDRAVSTVENI DOM TREBNIE, TREENIE 2. 010174 Pasivna Samoplaénik Neunhj%r'la 5

5. Indikator, da se nahajamo na strani Spletne prijave / povezava, s katero pridemo na stran Spletne prijave iz
ostalih strani in sicer za termin, ki je bil zadnji izbran na Terminih
6. Tabela s prikazom podatkov o spletnih prijavah udelezencev
7. Kriterij / filter stanja spletnih prijav
e Vse —vse spletne prijave, ne glede na stanje prijave
e Potrjene — ustrezno potrjene spletne prijave (obarvane zeleno v seznamu); udeleZzenec se nahaja v
aktualnem seznamu udelezencev
* Nepotrjene / Brisane — nerealizirane spletne prijave (neobarvane ali obarvane roznato v seznamu)
udeleZenca ni v aktualnem seznamu udeleZencev
* Nepotrjene — nepotrjene spletne prijave (neobarvane v seznamu) udelezenca ni v aktualnem seznamu
udeleZencev; udelezenec ni potrdil prijave preko potrditvenega mail-a
e Brisane — brisane spletne prijave iz aktualnega seznama udeleZencev s strani organizatorja (obarvane
roznato v seznamu); udeleZenec je prijavo potrdil, organizator pa jo je brisal iz aktualnega seznama
udeleZencev
8. Opis stanja spletne prijave
e Potrjene spletne prijave — obarvane zeleno — udeleZenec se nahaja v aktualnem seznamu udeleZencev
* Nepotrjene spletne prijave — neobarvane — udeleZenec ni potrdil prijave preko potrditvenega mail-a
e Brisane spletne prijave — obarvane roZnato — udeleZenec je prijavo potrdil, organizator pa jo je brisal iz
aktualnega seznama udeleZencev
9. Spreminjanje stanja spletne prijave s strani organizatorja — organizator lahko spletni prijavi udelezenca
spreminja stanje. V primeru, da udeleZenec ni izvedel drugega koraka spletne prijave (ni potrdil prijave preko
potrditvenega mail-a), lahko organizator tako prijavo potrdi direktno iz Licen¢nika — Portala organizatorjev.
Izbrati mora povezavo (5) — pisalo in odpre se nabor licenc, za katere se je udeleZenec prijavil
a. Prijava ni bila potrjena. Z izbiro Potrdi prijavo udeleZenca prestavimo v aktualni seznam udeleZencev
b. Prijava je bila potrjena. Z izbiro Preklici prijavo udelezenca briSemo iz aktualnega seznama udelezencev

KRAVOS ALES

Licenca Podrodje Status b.

Licenca ni dolofena Potrjena | Preklici I
010174 DruZinska medicina Nepotrjena I Potrdi




Funkcionalnost Moji podatki
Funkcionalnost / stran Moji podatki prikazuje podatke o prijavljenem organizatorju, ki jih vodi Zbornica. Na
podlagi teh podatkov Zbornica komunicira z organizatorjem, zato je pomembno, da so podatki pravilni in azurni.

A5 testi organizator 7 |
“‘I‘ Personaliziran organizator “I‘
Termini Udelezba Spletne prijave Maoji padatki Odjava (14 min)

1 - TESTNI ORGANIZATOR pleme pricte § e LA

Osnovni podatki s (8
MNaziv: | TESTNI ORGANIZATOR
2. Opis:
Naslov:
Kraj:
Posta: | 1000 LIUBLIANA

Drava: | SLOVENTIA

Kontaktni podatki
Kontaktna oseba: | ALES KRAVOS
Telefonska 3t.:

Mobilna 5t.:  041-695-031

Elektronski naslov: | ales.kravos@siol.net

4| Ponastavi ‘ ‘ Shrani | 5.

1. Indikator, da se nahajamo na strani Moji podatki / povezava, s katero pridemo na stran Moji podatki iz ostalih
strani

2. Osnovni podatki - okno s prikazom osnovnih podatkov o organizatorju. Podatkov v tem oknu organizator ne
more sam spreminjati, ampak lahko spremembe sporoci na Zbornico, ki bo podatke aZurirala v odgovarjajocih
bazah podatkov, obenem pa se bodo spremembe prikazale tudi na strani Moji podatki

3. Kontaktni podatki — okno s prikazom kontaktnih podatkov organizatorja, na podlagi katerih lahko poteka
komunikacija med organizatorjem in Zbornico. Podatke organizator lahko sam aZurira in s tem poskrbi za
pravilnost podatkov brez posega Zbornice

4. Ponastavi—v primeru, da uporabnik popravlja podatke in se pri popravku zmoti, lahko z gumbom / povezavo
Ponastavi v polja ponovno vpise podatke, ki so trenutno shranjeni v centralni bazi na Zbornici. Ko so podatki
enkrat shranjeni, Ponastavi vra¢a novo shranjeno stanje.

5. Shrani —shranjevanje novih vnesenih kontaktnih podatkov.



Funkcionalnost Odjava

Ob zakljucku dela s Licen¢nikom — Portalom organizatorjev se mora uporabnik odjaviti. Odjava je pomembna, saj
s tem ustrezno zakljuci delo in poskrbi, da so vse nastavitve ustrezno inicializirane tudi v samem brskalniku. Se posebe;j
pomembna je odjava za uporabnike, ki eventualno upravljajo s seznami udeleZencev za vec razli¢nih organizatorjev. Z
odjavo preprecijo, da bi brskalnik v spominu obdrzal dolo¢ene nastavitve, ki se shranjujejo med delom za izbranega
organizatorja in bi lahko motile delo z drugim organizatorjem. Prav zaradi ¢iS¢enja spomina vedno priporo¢amo, da se
ob pric¢etku dela z drugim organizatorjem, ponovno zaZzene brskalnik, s tem pa smo prepricani, da je le-ta ustrezno
inicializiran.

Na gumbu / povezavi Odjava je prikazano Stevilo minut do samoodjave aplikacije. V primeru neaktivnosti se le-ta
varnostno sama zapre. Vsaka aktivnost / prehod med stranmi Stevilo minut zopet postavi na 20 minut.

Odjava (19 min)

rmini Udelezba Spletne prijave Muoji podatki




Namestitev Java delovnega okolja (Java runtime environment)

Za delovanje Licencnika - Portala organizatorjev Zdravniske zbornice Slovenije je potrebna namestitev Java
delovnega okolja (Java runtime environment). V kolikor ga nimate namesc¢enega, vas bo ob prvem obisku Portala
aplikacija na to sama opozorila na nacin, da vam sam od sebe ponudil instalacijo Java delovnega okolja.

Search

HEpE s Java Downloads for Windows
» Remove Older Versions
» Disable Java

= Error Messages
# Troubleshoot Java

» Diher Help

Recommended Version 7 Update 45

Select the file according to your operating system from the list below to get the latest Java ' 7 for your
computer.

= All Java Downloads > Remove Older Versions = What is Java?

-
By downloading Java — you acknowledge that you have read and accepted the terms of the end
user license agreement

Download  Help

e Download Java for Windows
» What is Java?

» Remove Older Versions
» Disable Java

Recommended Version 7 Update 45 {filesize: 893 KB)

» Emmor Messages 2‘

» Troubleshoot Java

» Other Hel

Windows 64 bit Users By downloading Java” you acknowledge that you have read and accepted the terms of the end
Do you use both 32-bit and user license agreement

f4-bit browsers? E
» FAQ about 64-bit Java for g When your Java ~ installation completes, you may need to restart your browser (close all
Windows browser windows and re-open) to enable the Java installation.

Offline Instaliation
» |nstallation Instructions

Trouble downloading? + System Requirements

Try the offline installer

Mot the right operating system? See all Java downloads.

Java software for your computer, or the Java Runtime Environment, is also referred to as the Java
Runtime, Runtime Environment, Runtime, JRE, Java Virtual Machine, Virtual Machine, Java VM, JVi, VM

Java plug-in, Java plugin, Java add-on or Java dovmioad

~| Al zelite zagnati alf shraniti datoteko JavaSetup7u45.exe (893 KB) iz domene sdic-esd.sun.com? 3.| Zageni IShrani v | Preklici | % [—

1. lzberemo prenos Jave delovnega okolja
2. Strinjamo se s prenosom Jave delovnega okolja
3. Zaienemo namestitev Jave delovnega okolja



Sistem Windows Se enkrat preverja nase strinjanje s prenosom in namestitvijo Jave delovnega okolja:

r A

il Nédzoruporabhiﬁcega racuna

Q‘] Ali Zelite temu programu omogociti spreminjanje tega

racunalnika?

@ | Ime programa: Java 5E Runtirne Environment 7 Update 45
l = Preverjen zaloZnik: Oracle America, Inc.
Izvor datoteke: Prenesenc iz interneta

'\_' PokaZi podrobnosti Da hle ]

Sprermeni, kdaj se prikafejo ta obwestila

Ko je prenos Java delovnega okolja koncan, izberite »Install«:

Java Setup - Welcome .

ORACLE

YWelcome to Java

Jawa provides safe and secure access to the world of amazing Jawva content.
From business solutions to helpful utilities and entertainment, Java makes
wour internet experience come to life.

Mote: Mo personal information is gathered as part of our install process.
Click here for mare infarmation on whatwe do collect.

Click Install to acceptthe license agreement and install Jawva now.

[ Change destination folder Carice| Inztall = J

Dobavitelj Java delovnega okolja vam ponuja tudi dodatek k vasemu brskalniku »Ask Toolbar, ki pa ga za
uporabo Licencnika - Portala organizatorjev ne potrebujete. Zato vam svetujem, da odstranite kljukico pred »Install the
Ask Toolbar« in izberite »Next«:

Java Setup

ORACLE

We recommend installing the FREE Browser Add-on from Ask

[ EXN o B

Get the best of the Weh delivered to you!

Bal

Receive Facehook status updates directly in your broveser, listen to thousands of top radio
stations and get easy access to search, videos, local westher and news.

[ Install the Ask Toolbar in Internet Explorer: 1 4

AN Keep ASK as iy detauit

By installing this application you sgree to the End User License Agresment and Privacy Policy.
The &sk Toolbar iz a product of 4PN, LLC.

Cancel Meut » |




V kolikor ste na sistemu Ze imeli instalirano Java delovno okolje, vas bo namestitveni program za posodobitev le-
tega na to opozoril in vas zaprosil za zaprtje vseh trenutno odprtih brskalnikov. V nasprotnem primeru pa se vam
spodnje okno ne bo niti prikazalo. Za zapiranje vseh brskalnikov izberite »Close Browsers and Continue«:

Close Browsers to Continue

“our browser is currenthy using Jawva and mustbe closed so that
Jawa files can be updated.

Save yourwark, then click "Close Browsers and Continue."

:
Cloze Browszers and Continue 1

Ob namestitvi, ki lahko traja kar nekaj minut, vas bo spremljala sledeca slika:

"

= | =2 &=

Jawa Setup - Progress

ORACLE

Status:  |nstalling Java

— ——

3 Billion Devices Run Java

ORACLE




Namestitev Java delovnega okolja se konca s sledeco sliko:

Java setup - Complete E‘ﬂ

ORACLE

v/ You have successfully installed Java

YWhen Jawva updates are available, vouwill be prompted to download and
install. YW'e recammend wou always do so to ensure your system has the
latest performance and security improvements.

seethe instructions ifwou wantto change this behawior.

When you click close, vour browserwill be opened sa you can verify that
Jawais working.




