
1. Prijava 

 

o V spletno razporejanje vstopite preko gumba na vaši spletni strani in se prijavite preko že poznane 
prijavne forme. 

 

 
 

2. Pozdravni zaslon 

 

o Po uspešni prijavi se vam prikaže spodnji zaslon, za nadaljevanje kliknite "Začni z razporejanjem 
kroženj" 

 

 

  



3. Zaslon za pregled in vpis kroženj 

 

o Levo zgoraj so prikazana področja z zahtevanim in opravljenim trajanjem kroženj, z možnostjo 
filtriranja vseh / nerazporejenih področji 

 

 
 

o Levo spodaj so prikazana vpisana kroženja 

  

 
 

  



o Na desni strani se prikažejo prosta mesta ustanov za izbrano področje.  

 

 

 
 

4. Navigacija po datumih 

 

 
 

o Primarno se program samodejno postavi na ustrezen datum za prikaz PDM mest, glede na zadnje 
vpisano kroženje. Če uporabnik želi vpisovati kroženja za nazaj ali vnaprej, pa se željen datum 
izbere preko akcije  "Pojdi na datum" - takrat program izbere prvi ponedeljek glede na izbrani datum 
(npr. če izberemo datum 03.02.2021, bo program prikazal PDM-je od 01.02.2021) in osveži prosta 
mesta. 

 

  



5. Vpis kroženja 

 

o  Sive celice v prikazu prostih mest pomenijo zasedena mesta, bela nezasedena. Z dvoklikom v 
belo celico se vam odpre vnosno okno. 

o  Na oknu uporabnik lahko spremeni le trajanje v tednih  

o  Pri shranjevanju se izvaja ponovna kontrola prostih mest (če se v času vpisa na to mesto ni prijavil 
nekdo drug) 

o  Če ustanova nima pooblastila do datuma konca vnesenega kroženja, se na oknu prikaže 
obvestilo: 

 

 
 

 

6. Zaključek razporejanja 

 

o  Za zaključek razporejanja morajo biti kroženja vnesena zvezno drugače se pri zaključku prikaže 
opozorilo: 

 

 
 

 

  



o Če uporabnik ni vnesel kroženja za vsa področja, ga program na to opozori, a vendar vseeno dovoli 
zaključiti kroženja. 

 

 
 

 

o  Uporabnik lahko zahteva spremembo kroženja, s klikom na e-poštni naslov se mu odpre privzeta 
mail aplikacija, lahko pa ročno kopira naslov in vam pošlje zahtevo po spremembi 

  

 


