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NAVODILA ZA VNOS UDELZENCEV

Posodobitev: 3.7.2023



Obis¢emo spletno stran zbornice https://www.zdravniskazbornica.si/. _
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0 ZBORNICI ZA CLANE KARIERNI RAZVOJ KONGRESNA DEJAVNOST INFORMACIJE, PUBLIKACIJE ZA JAVNOST PRAVNE STORITVE CONTACT FOR DOCTORS FROM UKRAINE

(OBVESTILO) E-List doktorja dentalne medicine pripravnika

Obves¢amo vas, da bo Zdravniska zbornica Slovenije v okviru vodenja pripravnistva doktorjev dentalne medicine s 1. 10. 2022
pricela z uporabo E-Lista pripravnika, ki omogo¢a lazje in preglednejse vpisovanje podatkov ter boljsi pregled nad opravljenim
usposabljanjem v okviru pripravniStva.




S klikom na gumb »Za organizatorje«, vas bo usmerila do aplikacije, kjer se boste prijavili s

svojim uporabniSkim imenom in geslom.
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1.Vnos pasivnih udeleZencev

Kliknite na zavihek » Termini« v meniju na vasem zaslonu, poiScete termin za katerega Zelite vpisati udelezence, kliknite na
ikono ,udelezba“ katera vam bo omogocila vnos pasivnih leZzencev. (preden zaCnete z iskanjem terminov, poskrbite, da
izberete moznost ,vsa izobrazevanja“)

Zdravniska zbornica Slovenije
Medical Chamber of Slovenia
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Termini Udelezba Spletne prijave Dogodki - Lokacije Vioge Moji podatki Kartica - poveZi |§‘ Odjava (49 min)

1245 - ZDRAVNISKA ZBORNICA SLOVENDIE

Kriterij

N

® vsa izobrazevanja

~

Podrogja: | Podroéja nedolocena |

Datum od: | 31.05.2023 Napovednik | | Arhiv |

Datum do: 31.08.2023 (_) Omogoceno urejanje prijav
Naslov / podnaslov / lokacija:
UdeleZenec - udelezba:

UdeleZenec - spletna prijava:

[x] Izvoz
IzobraZevanje Termin / Objava prijave Vsebina / Oblika Naslov Podrodja | Pas./Dod. | Akt /Prej.  Prisotnih = Prijavijenih Prosta mesta Kotizacija led
A 20.05.2023, 15:00-  ZTROKOVIA KLINICNA PREHRANA / Lokacija: [ Udelezba |
<';7065 ] S let 02.06.2023 DELA{’NICA SEMINAR DOMUS MEDICA - JULDA, #3 16,00 / 0 44 ‘ 1 [ :
L Objava s prijavo dana 5 Teeay LIUBLIANA 2 \ Nastavitve |
’ KAJ PRINASA NOV PRAVILNIK O \ Udelezba |
1103-2277/2023 31.05.2023, 19:00 STROKOVNA " S Vsa - oot )
67935 / Splet Objava s prjavo dlana  STROKOVNO SRECANJE  JORLICNIH BOLEZNIH / Lokacia: podrodja 100 Fl 9 213 [ Neomejeno | [ Nastavive |



1. Vnos pasivnih udelezencev

Posdan 3 i . s v A
A . Zdravniska zbornica Slovenije —
S k|lk0m na» DOda & Medical Chamber of Slovenia % 5 “I‘ :
udeleZzenca« se
vam Odpre obrazec g;l(;‘lsl A3PR52§2N2%23 TR S e Termini | Udelezba = Spletne prijave = Dogodki - Lokacijle = Vloge = Moji podatki | Kartica- povezi  (2) = Odjava (58 min) (X4 -
. 8 2 .00. = r
za vnos. V polju
,,Iskan'e“ Vplélte -:’;L: Dodaj udelezenca == Brisi udeleZence  Prisotnost udeleZencev  $§ Poslji v obdelavo _L Izpisi - Izvozi  +°* Posta
pr”mek Inime Vsi Prisotni Neprisotni
udeleZenca
[0 | 1zvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udelezba Dni Placnik Komentar | Prisotnost
O | | | H B H I | -] | | v .
= / =
U e | . = N E . m il
O v 7=
() - = - S = - = '] vl
7=
| | :
Iskanje:

@ Register (Dsebe lahko ifete po: imenu, priimku ali EM50)

O splozni udeleZend (Udele¥ence lahko iS¢ete po priimku in imenu med udelefend izobraZevani v zadniem letu)

UdeleZenec
Priimek in ime:
Naslov:
*Kraj:

“Posta: -



1. Vnos pasivnih udelezencev

Ustanova / Licenca

Obrazec se samodejno napolni z podatki. Ustanova: [T B | B 7 % v
Previdni morate biti le pri vnosu Stevilo
dni. Vv primeru ge je izobraievanje Licence: Licenca Podrodje Licenca od Licenca do
enodnevno nabor Stevilo dni: pustimo 0, v ] Splozna medicina (specialist)
primeru vev(": dn_evneg_a izobraigvgnja_ _ riSinaka tadicns i
izberemo Stevilo dni, na katerih je bil
udelezenec prisoten. -
. M . .. « 1 Udelezba
Sledi samo Se klik na ,Dodaj in nov* ali
,,Doda' in zagri“. Ste ) ) omeni udelezbo za vse dni
- otevilo dni: | 0 v
0
Komentar: |1
2
3
Kontaktni po 4
c-ingn: |l - —
GSM:

> |-Dou:lai in nov II_EJou:Iai in zapri [I Preklic in nov || Zapri |




1. Vnos pasivnih udelezencev

PO konéanem vhosu udeleiencev zﬂ: Dodaj udeleZenca == Briii udeleZence /' Prisotnost udelezencev  $§ Poslji v obdelavo iy Izpisi - Izvozi ' * Posta
s klikom na kvadratek Izvajalec I PRty (Neprsotnl t t

oznacimo vse prisotne, (Iahko pa Invsjalec  Clan  Priimekinime Ustanova licenca | Udelesba Placnik  Komentar  Prisotnost
oznacimo posameznega s klikom o= = o o= ° = s = 012378 pasivna rez kotizacie V7=
na kvadratek pred fem i -l =" e - — - 2 pasivna 8rez kotizaciie V=
udelezencem). Na zavihku W — ——— = . = #2  Pasa Brez kotizacie v
,Prisotnost udeleZencev*, potrdimo —- —— — - e | e i .
njihovo prisotnost in seznam
posredujemo v obdelavo ,Poslji v
obdelavo®.

Ob poéiljanju vas program intra.zdravniskazbornica.si sporoca: |

Obvesti 7 naslednjim Podiljanje termina v obdelavo?

obvestilom (udelezenci

imajo potrjeno udelezbo)

Ob poéiljanju vas intra.zdravniskazbornica.si sporoca: a
program obvesti z
naslednjim obvestilom

(udelezenci nimajo ' Prekii

potrjene udelezbe, ) '

Potiljanje termina brez udelezbe v obdelavo?



2 . Vnos udelezencev za izobrazevanje, ki ima na koncu o
pridobivanje dodatnih tock + 50% je sledec:

2.1 UREDITEV TERMINA

Predno pri¢nete z vnosom udelezencev
preverite ali ste na zavihku ,,Termini*/ e o |leminly Udciiba | Spletnepriave | Dogodki-Lokace | Vioge | Mofipodati | Kartca-poveli | (@) | Odjava (43 min) | (R~

o s >
,Nastavitve" ustrezno oznadili da gre za
. v . - "% Kriterij
izobrazevanije, ki ima ,,Dodatne tocke*
Datum od: | 14.04.2023 sa frobrazevanja Arhiv
Datum do: | 01.09.2023 O omdgoceno urejanje prijav
Podrogja: | Podrocja nedolocena
Naslov / podnaslov / lokadija: Q
UdeleZenec - udelezba:
UdeleZenec - spletna prijava: Q
[w] Izvoz
IzobraZevanje Termin / Objava prijave Vsebina / Oblika Naslov Podrodja | Pas./Dod. = Akt /Prej. Prisotnih  Prijavijenih  Prosta mesta Kotizacija Pregled
. STROKOVNA R [_Udelezba |
1103-1557/2023 14.04.2023 = an e Vs ; e
67605 / Splet N objave ?)1’;2;2\:23(:525?5‘;5, FEST MM CZS / Lokacija: DOMUS MEDICA podrodja 10,00 / 4 4 Neomejeno "W‘
>
Ostale nastavitve
O Takojénja prijava ob vstavitvi kartice
Predloga dokumentov - potrdila o udelezbi  fF] Pregled B® Primer
|- w — -
» Dodatne tocke +50.00%
Na terminu se pojavi besedilo
. STROKOVNA
1;‘;36;55?3”%3 1;:04‘]'.2”23 STROKOVNO SRECANIE  JTEST MM 28 | Lokadija: DOMUS MEDICA }fav. 10,00 ;0 4
ple 1 objave Dodatne todke +50.00% podracia




2 . Vnos udelezencev za izobrazevanije, ki ima na koncu o
pridobivanje dodatnih tock + 50% je sledec:

2.2 VNOS UDELEZENCEV

Ko ste ustrezno uredili termin — vnesete vse prisotne udelezence (Termini/ Udelezbe) S klikom na ,Dodaj udelezenca.

- ITennim I Udelezba Spletne prijave Dogodki - Lokacije Vloge Moji podatki Kartica - povezi = () Odjava (59 min) @ -
1245 - ZDRAVNISKA ZBORNICA SLOVENIIE

Kriterij
Datum od: ' 12.04.2023 ® Vsa izobrazevanja ]W| |E‘
Datum do: ' 01.09.2023 O omogoceno urejanie prijav
Podro&ia: | Podrogja nedologena |
Naslov / podnaslov / lokacija: TEST Q

UdeleZenec - udelezba:

UdeleZenec - spletna prijava:

[s¢] Izvez
IzobraZevanje Termin / Objava prijave Vsebina / Oblika Naslov Podrodia | Pas./Dod. Akt /Prej. Prisotnih Prijavijenih = Prosta mesta Kotizacija Pregled
[ STROKOVNA  _ 5 T | Udelezba l\
116%%01_’??75‘12&%3 1l:i(i>t'za[\)/2e3 STROKOVNO SRECANJE TESTI(':’A' 1CZ5 / Lokacija: DOMUS o‘é’fg—,a 20,00 / 0 4 Neomejeno | -
/sp ) Dodatne totke +50.00% podrog — Nastavitve |




2. Vnos udelezencev za izobrazevanije, ki ima na koncu opravljen
dodatnih to¢k + 50%

e

(@ Register (Osebe lahko iscate po: imenu, priimku ali EM30)

V polju ,Iskanje” vpiSete priimek in ime
udelezenca. Nabor se samodejno napolni.

O Splodni udelezenci (Udelezence lahko icete po priimku in imenu med udeleZenci izobrazevanj v zadnjem letu)
Udele7enec
Priimek in ime:
Stevilo dni pustite na 0. o
Sledi samo Se klik na ,Dodaj in nov* ali o §
,Dodaj in zapri“. S

Ustanova / Licenca

Ustanova: [ | | B | B

x
Licence: Licenca Podrodje Licenca od Licenca do
] Splona medicina (specialist)
— Druzinska medicina —
UdeleZba
Stevilo dni: |0 v | = Stevilo dni = 0 pomeni udelezbo za vse dni
Komentar:
Kontaktni podatki
E-mail: |l ||

10 Dodaj in nov || Dodaj in zapri || Preklic in nov

| Zapri |




2. Vnos udelezencev za izobrazevanje, ki ima na koncu o

pridobivanje dodatnih toCk + 50%

POTRDITEV SPLOSNE UDELEZBE

Po kon€anem vnosu udelezenceyv, s klikom na kvadratek v naslovni vrstici majalec | 0ZNACimo vse prisotne, (lahko pa oznagimo
posameznega s klikom na kvadratek pred tem udelezencem), tudi tiste, ki preizkusa pridobljenega znanja niso opravili. Na zavihku

~Prisotnost udelezencev®, potrdimo njihovo prisotnost

z:a Dodaj udeleZzenca == Bnisi udelezence J/ Prisotnost udeleZzencev % Dodatne tocke ®p Poslji v obdelavo 'y Izpisi - Izvozi ‘' Posta

Vsi Prisotni Neprisotni Vsi 100% +50.00%
Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udelezba Placnik
| N u mm HE e 012378 Pasivna Brez kotizacije
ENE H . u u HE mm T W e £2 Pasivna Brez kotizadije
B mEm L=} u u H I - 22 Pasivna Brez kotizacije
HE e | & | | | B} Il n H . | 011418 Pasivna Brez kotizacije

POTRDITEV UDELEZENCEM DODATNIH 50% TOCK
Po uspesni potrditvi sploSne prisotnosti odstranite tiste, ki preizkusa niso uspesno opravili. Sledi klik |%; Dodatne tocke |ter potrditev na

na ikono zavihek ,Dodajanje*.

# Dodaj udelezenca == BriSi udelezence risotnost udeleZzencev a Dodatne tocke oslji v obdelavo [y Izpisi - Izvozi ' ' Posta
Dodaj udelez Brisi udelez J/ Prisotnost udelez % Dodatne tock: =) Posl bdel 1k I t
Vsi Prisotni Neprisotni Vst 100% +50.00% -
Dodatne tocke #50.00%
Tzvajalec Clan Priimek in ime Ustanova e Licenca Udelezba Placnik
% Dodajanje
L] | ] [ . ] | | [ = —3 | | | & | 012378 Pasivna Brez kotizadije
)
E Ewm - - ™ E EEED N NN EmmmeE % Prekiic 2 Pasivna Brez kotizacije
(] EIE BN H - H N . = & =) Samo oznacen| 2 Pasivna Brez kotizadje
- — PR — — - — L 011418 Pasivna Brez kotizadje
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Komentar = Prisotnost

Komentar

Prisotnost
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2. Vnos udelezencev za izobrazevanje, ki ima na k

pridobivanje dodatnih tock + 50%

Pri izbranih udelezencih, se pri koloni Udelezba pojavi zapis "Pasivna + 50,0%".
Sledi Se poSiljanje seznama udelezencev v obdelavo ,PoSlji v obdelavo®.

::- Dodaj udeleZzenca == Brisi udelezence J/ Prisotnost udeleZencev % Dodatne tocke = %I]w v obdelavo [’y Izpisi - Izvozi
Vsi Prisotni Neprisotni Vsi 100% +50.00%

| Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova
L] ] | . E NI E N S .

. = B T E Em EEEE N EOEEE EEE
® m = = = - [ N u
= = EE N Em [ B = =

—

Ob posiljanju vas program obvesti z
naslednjim obvestilom (udelezenci imajo
potrjeno udelezbo)

Ob posiljanju vas program obvesti z
naslednjim obvestilom (udelezenci imajo
potriene udelezbe, )

intra.zdravniskazbornica.si sporoca:

Poiiljanje termina v obdelavo?

intra.zdravniskazbornica.si sporoca:

Podiljanje termina brez udelefbe v obdelavo?

Preklici

Preklici

Udelezba

Pasivna
+50.00%

Pasivna

Pasivna

Pasivna
+50.00%

Dni

Placnik

Brez kotizacije

Brez kotizacije

Brez kotizacije

Brez kotizacije

Komentar = Prisotnost



2. Vnos udelezencev za izobrazevanije, ki ima na koncu o

pridobivanje dodatnih tock + 50%

V drugi menijski vrstici so sedaj na voljo filtra za hitri pregled
udelezencev glede na prisotnost ali pridobitvi dodatnin 50% tock.

+ Dodaj udeleZench == Brii udelezence /' Prisotnost udeleZencev % Dodatne tocke ¥ Poslji v obdelavo 1y Izpisi - Izvozi ' * Posta

Vsi Prisotni Neprisotni Vsi 100% +50.00% _

13



3. Vnos udeleZzencev - Samoizpoplnjevanije s testnimi vprasanji

POSTOPEK VNOSA ENAK KOT PRI VNOSU PASIVNIH UDELEZENCEYV, iziema je v tem, da se mora obvezno oznaditi

.Stevilo pravilno reSenih odgovorov* ter vnesti ,Datum* opravljenih testnih vprasan;j ter potrditi ,,Prisotnost udelezbe®.

S potrditvijo prisotnosti, se sprozi avtomatiCen prenos udelezenca v LiceCnik in avtomati¢en pripis pridadajocih kreditnih tock na licence
udeleZenca.

UdeleZenec

Priimek in ime:

Naslov:
Kraj:
Posta: |1 B x v
* Posta se vpisuje le za domace udeleZence, tuji kraj in drZavo se vpisuje pod Kraj
Regija: NI DOLOCENA v
Registrska &t.: Clanska st. SN Clan v terminu izobrazevanja: v

Ustanova / Licenca

ustanova: [l )} [ | = | . | x v
Licence: Licenca Podrodje Licenca od Licenca do
N - n
r— — -
Udelezba I

Stevilo odgovorov: |8 v | = Stefilo pravilnih odgovorov na vprasanja

Dan udelezbe: | 07.06.2023

Komentar;

14



3. Vnos udeleZzencev - Samoizpoplnjevanije s testnimi vprasanji

Da so udeleZenci prejeli tocke, je razvidno na zavihku ,Prisotnost®, kjer se pojavi kljuéavnica = +" .V primeru, da je potrebno
naknadno urejanje udelezbe, lahko s klikom na klju¢avnico preklicete prenos udelezbe in zadevo urejate.

+ Dodaj udeleZenca == Brisi udelezence J Prisotnost udeleZencev  wp Podlji v obdelavo 1y Izpisi - Izvozi * Posta
Vsi Prisotni Neprisotni
Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udelezba Odg. Placnik Komentar = Prisotnost
e ma " . u om - . = U EE N IEE N ENSE N #2 07.06.2023 8 Brez kotizacije .
O (i s Sl omn W solliTE " u ol m Brez kotizacije
0O um n - . L | ] u EEE ] u ] 8  Brez kotizadje fs

V kolikor avtomatski prenos ni bil uspesen (na udeleZzencu pri Prisotnost ni klju€avnice), se s ponovnim klikom na ikono Prisotnost

posameznega udeleZenca, postopek izvede ro¢no. Ob tem se pojavi napis “Prenos udelezbe”. Po izvedenem prenosu se na
udeleZencu pojavi klju€avnica.

z:: Dodaj udeleZzenca == Brisi udeleZence J Prisotnost udeleZencev =) Poslji v obdelavo

0’y Izpisi - Izvozi ' * Posta
Vsi Prisotni Neprisotni
[ Tzvajalec Cian Priimek in ime Ustanova Licenca Udelezba | Odg. Placnik Komentar‘otno:i
° Prenos udelezbe
O FilF JTL B T O P R 22 0706203 8 Brerkotacie / P
mop. . - - L= = - me—— - 012378 01.11.2023 Brez kotizacije p

Vv S =

Verzija: 2023-06-07; dbClan

15



3. Vnos udeleZencev - Samoizpoplnjevanje s testnimi vprasanji

Ko se izobrazevanje zaklju€i — preteCe zadnji dan termina, je potrebno Se termin poslati v obdelavo z akcijo "Poslji v obdelavo". Po tej
izvrSeni akciji urejanje udelezencev ni ve€ mozno, saj se termin izobrazevanja zapre.

4'- Dodaj udeleZenca == Bnsi udeleZence J Prisotnost udeleZencev Id Poslji v obdelavo I __ Izpisi - Izvozi ' ‘' Posta

Vsi Prisotni Neprisotni

Organizator lahko vzpostavi servis za avtomati¢ni prenos udelezb po opravljenem izobrazevanju — kontaktirajte
podpora@zzs-mcs.si.

16
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