LICENCNIK

Zdravniska zbornica Slovenije

Vnos udelezencev
Navodila za organizatorje izobrazevanj

Postopki za vnos udelezencev, potrditev prisotnosti, dodatnih 50 % tock in
samoizpopolnjevanje s testnimi vprasaniji.

01 Pasivni udelezenci
02 Izobrazevanje z dodatnimi tockami

03 Samoizpopolnjevanje s testnimi vprasanji

Vsebinska posodobitev izvirnika: 2. 10. 2024

Urejena izdaja navodil
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DOSTOP DO APLIKACIJE

Odprite spletno stran ZZS

Obiscite spletno stran www.zdravniskazbornica.si. Na njej poiscite povezavo za organizatorje izobrazevan;.
Prijava

English

Iskalnik Q

0 ZBORNICI ZA CLANE KARIERNI RAZVO.
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INFORMACIJE, PUBLIKACIJE ZA JAVNOST PRAVNE STORITVE CONTACT FOR DOCTORS FROM UKRAIME

KOMGRESNA DEJAVNOST

(OBVESTILO) E-List doktorja dentalne medicine pripravnika
a pripravniitva doktorjev dentalne medicine s 1. 10. 2022
regled nad opravijenim

pisovanje podatkov ter baolj

njem v okviru pripravniStva.
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DOSTOP DO APLIKACIJE

Prijavite se v Licencnik

Kliknite gumb Za organizatorje. Odpre se prijavna stran aplikacije, kjer vnesete svoje uporabnisko ime in geslo.
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Prijava
Wnesite uporabnisko ime in geslo

mojca. urana@@zzs-mcs.si
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PRAVNE STORITVE
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01 PASIVNI UDELEZENCI

Izberite ustrezen termin

Odprite zavihek Termini in izberite moZnost Vsa izobrazevanja. Poiscite Zeleni termin ter kliknite ikono Udelezba za vnos pasivnih udelezencev.

Lo T Wy

g Zdravniska zbornica Slovenije g A

3.'? & Medical Chamber of Slovenia f,.n‘ i
Termini

b
JAlZ o

= Udeletha | Spletne prijave = Dogodki - Lokacje = Viege = Moji podatki | Kartica- povedi  (7) | Odjava (49 min) @ -
1245 - ZJDRAVNISKA ZBORNICA SLOVENIIE im—
Kriterij / \
Datum od: | 31.05.2023 ®) 53 izobrafevanja Mapovednik Arhiv
Datum do: | 31.08.2023 O omogodeno urejanje prijav
Podrodia: | Podrogja nedologena
Naslov / podnaslov | lokacija: Q
UdeleFenec - udeledha: Q
UdeleZenec - spletna prijava: Q
[®] 1zvoz
IzobraZevanje Termin / Objava prijave sebinz [ Oblika Maslov Podrodja Pas. { Dod. | Akt / Prei. | Prisotnih | Prijavijenih Prosta mesta Kotizacija d
i 29.05.2023, 15:00 - ggﬁ”ﬁéﬁ: KLINICNA PREHRANA / Lokacia: [ Udekiba |
67065 / éulet 02.06.2023 DEL&C.NICA SEMINAR DOMUS MEDICA - JULLIA, #3 16,00 ! Q 44 [ 1 ——
d Objava s prijavo dana ALTTECAT LIUBLIANA Mastavitve
KAJ PRINASA NOV PRAVILNIK O Udele?ba |
1103-2277/2023 31.05.2023, 19:00 STROKOVNA " iy Va3 f -
67935 / Splet Objova s prijavo flana  STROKOVNO SRECANDE  SORLICNIH BOLEZNIH / Lokacia: podradja i A a3 | | Neomejpno | Hostavive

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje
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01 PASIVNI UDELEZENCI

Dodajte udelezenca

Kliknite Dodaj udelezenca. V obrazcu v polje Iskanje vpiSite priimek in ime udeleZenca ter izberite ustrezno osebo.

wlilny

g " Zdravniska zbornica Slovenije _ 45 ®
’-.'!_f Medical Chamber of Slovenia ’a,!_i “li @
KLINI PREHRANA Termini Udeleiba Spletne prijave Dogodki - Lokacije Vioge Maji podatk Kartica - poveZi |:i‘J Odjava (58 min) E -
29.05, 3 -02.06.2023 DOMUS MEDICA - JULIJA, LJUBLJANA [
e Dodaj udelefenca == Bridi udelefence ./ Prisotnost udeleZencev 3§ Podlji v obdelave [y Izpisi - Izvozi - Podla
Vsi Prisotni Neprisotni
[ | mzvajalec Clan Primek in ime Ustanova Licenca Udeleiba Dni Planik Komentar Prisotnost
O == mm - e . N o . W ] v -
U = - m mw - = =
a =
' - - - = = - —— . o
[ ] . m Nl
Iskanje: -
{®) Register (Osebe lahko iStete po: imenu, primku ali EM50)
_) sploni udelaZenci (UdeleZence lahko iS€ete po priimbu in imenu med udeleZenci izobraZevan) v zadnjem letu)
UdeleZenac
Priimek in ime:
Masloy:
*¥raj:
*Posta: -
05/ 20
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01 PASIVNI UDELEZENCI

Preverite podatke udelezenca

Obrazec se samodejno izpolni s podatki udelezenca. Shranite z Dodaj in nov ali Dodaj in zapri.

UdeleZenec
Priimek in ime: ZZ TESTNI ZDRAVNIK SPECIALIZANT
Naslov: | STALNI NENA
Kraj: 3010 BERN 10 INSELSPITAL
Posta: -
* Poita se vpisuje le za domale udeleZence, tuji kraj in drZavo se vpisuje pod Kraj
Regija: | NI DOLOCENA v

Registrska £t.: | 10149 Clanska &t.: | 10149 Clan v terminu izobrazevanja: x

Ustanova / Licenca

Ustanova: -
Licence: Licenca Podrotje Licenca od Licenca do
O 015250 Osnovna licenca 01.01.1900
017333 Osnovna licenca 30.05.2024 29.05.2031
Udelezba
Komentar:

Kontaktni podatki
E-mail:  mojca.urana@zzs-mcs.si

GSM:

Dodaj in nov H Dodaj in zapri H Preklic in nov H Zapri |

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 06/ 20



01 PASIVNI UDELEZENCI

Potrdite prisotnost in posljite seznam

S potrditvenim poljem v glavi seznama oznacite vse prisotne ali oznacite posamezne udeleZzence. V meniju Prisotnost udeleZencev potrdite prisotnost, nato
kliknite Poslji v obdelavo. Ob posiljanju preverite obvestilo o potrjeni oziroma nepotrjeni udelezbi.

efs Dodaj udele¥enca == Brifi udelefence o/ Prisotnost udelefencey 0 Pollji v obdelave By Izpisi- Izvozi o Polta
sl Prisotni Neprisotm t t
1 Izvajalec Clan PrameX in ime Ustanova Licenca UdeleFba Plalnik Komentar  Prisotnost
- = = B an == 3 m = 012378 Pasivna Brez ketizacije of F e
R . " - L] HE NN N . e . &2 Pasivna Brez kotizadje of Fem
maE . - . E EEE EE Em #2 Fasiva Brez katizacije f -
= - = o e ] - = mEm 011418 Pasivna Brrez katizacije of =

intra.zdravniskazbornica.si sporoéa;

Posiljanje termina v obdelavo?

intra.zdravniskazbornica.si sporoca:

Posiljanje termina brez udeleZbe v obdelavo?

V redu Preklici

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 07/20



01 PASIVNI UDELEZENCI

Povezite neclana z osebo v registru

Ce je €lan prijavljen kot splogni udeleZenec oziroma nec¢lan, kliknite lupo v stolpcu lzvajalec. V iskalniku poié¢ite ¢lana; privzeto se prenese prvih pet ¢rk
priimka in imena. Izberite ustrezno osebo ter kliknite Potrdi.

onse4z 003642 RIRENGRY

oo1181 o011l  EENEESEg
001011 001011+  AebescENe

=

[ | Q IVER. SAMO 1862 - UKC LY, LIUBLIANA

Izvajalec

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 08/20



01 PASIVNI UDELEZENCI

Preverite uspesnost povezave

Program prikaze obvestilo o uspesni menjavi ali opozorilo, ¢e sprememba ni bila izvedena. Preverite posodobljeno vrstico udelezenca. Ce ima udelezenec
vec veljavnih licenc, jih po potrebi roéno dodaijte.

home.solutio.si sporoca:

005239 /005239 f ZVER SAMO

Dolocan)e izvajalca uspelo !

| 001011 001011 v

| 005239 005239+ ZVER SAMO b o TR 004866

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 09/20



01 PASIVNI UDELEZENCI

Kopirajte udelezence iz termina

Odprite seznam udeleZencev na izvornem terminu in oznacite osebe za kopiranje. Za vse uporabite polje v glavi stolpca. Kliknite Kopiraj udelezence. Kopirajo
se le izvajalci iz registra; splosni udeleZzenci oziroma neclani niso vkljucéeni.

- = - — -

r':n Dodaj udelezenca == Brisi udelezence J Prisotnost udeleZzencev o8¢ Doda
Vsi V Zivo Na daljavo WVsi Prisotni Neprisotni
(] ' Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova

5 = s t"-'r.-t. . .
010080 010080 fFEaneuae ey

001234 001234 v

| 000861 000861

003642 003642 v

Termini Udelezba Spletne |

- Podta | Kopiraj udeleZence «Js Prilepi ude

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 10/ 20



01 PASIVNI UDELEZENCI

Prilepite udelezence v drug termin

Odprite seznam udeleZencev na ciljnem terminu in kliknite Prilepi udeleZence. Vprasanje Prilepi kopirane udelezence? potrdite z V redu. Preverite, ali so
nove osebe dodane na seznam.

Termini | Udelezba  Spletne prijave Dogodk

| 1y Kopiraj udeleZence  «fs Prilepi udeleZzence

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 11/20



02 1ZOBRAZEVANIJE Z DODATNIMI TOCKAMI
Oznacite dodatnih 50 % tock

Pred vnosom udeleZencev odprite Termini / Nastavitve in ustrezno oznacite moznost Dodatne tocke za izobraZzevanje s preizkusom pridobljenega znanja
Na terminu se prikaze ustrezna oznaka.

5 = > Jemminly \deleiba | Spletne prijave | Dogodki - Lokacile | Vioge | Mojipodatk | Kartica -poved | (7) | Odisva (43 min) G -
Kriterij
Datum od: | 14.04.2023 ® yga fobraievanja Napovednik Arhiv

Datum do: | 01.09.2023

Podredja: | Podrocja nedoliodena |

- Omdgocenc urejanje prijav

Nadlov | podnasloy | bokadija: Q
Udelefenss - udeleiba: Q
UdeleZenec - spletna prijava: q
] Izvoz
Izobradevanje Termin / Objava prijave sebina | Oblka achon Podrodja | Pas. / Dod. Al f Prej. | Prsotnih - Prijgviienih  Prosta mesta Kntizacija Pregled
1 r STROKGVNA i \ Udelezba
1103-1557/2023 14,04,2023 it s o A, U Vsa 5 ™ ; =
67605 | Solet N objave grwgﬁtng E+E§?u cfa [ES E23 | Lokacija: DOMUS MEDICA okt 10,00 I Neomejeno ..EI
Ostale nastavitve
[ Takojénja prijava ob vstavitvi kartice
Predloga dokumentov - potrdila o udelezbi ] Pregled f? Primer
Dodatne totke +50.00%
- STROKOVNA UdeleZba
e | et s STROKOVNO SRECANJE Irm MM €28 | Lokacija: DOMUS MEDICA e 10,00 /I 0 4 [Neomejeno |
P ‘ot Dodatne toke +50.00% podrac)

Nastaviive |

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 12/ 20



02 1ZOBRAZEVANJE Z DODATNIMI TOCKAMI

Vnesite vse prisotne udelezence

Ko uredite nastavitve termina, odprite Termini / Udelezbe in s klikom na Dodaj udeleZenca vnesite vse prisotne.

Terminl | | Udelefbz = Spletne prijave ~ Dogodki - Lokacije |~ Viege | Mojl pedatk Kartica - povedi (@ Odjava (59 min) -
1245 - ZDRAVNISKA ZBORNICA SLOVENIIE ! ' § ' e i’ | b4

Kriterij

Datum od: 12.04,2023 ®) vsa izobrazevanja Mapovednik | | Arhiv

Datum do: 01.09.2023 ) omogofens urejanje prijav

Podrofja: | Podro&ja nedolofena |

Maslov |/ podnaslov [ lokacija: TEST Q

Udelefenec - udelefba: Q .
Udelezenec - spletna prijava: [
[x] Izvoz
IzobraZevanje Termin / Objava prijave Vsebina / Oblika Maslow Podrodia Pas. [ Dod. | Akt /Prej. | Prisotnih = Prijavijenih Prosta mesta Kotizacija Pregled

! STROKOVNA wsm I uUdelesba |
1;[;3;_301555.}53%3 ﬁiﬂ:t;'za[:r? STROKOVNO SRECANIE I&ﬂgf‘ C25 [ Lokacija: DOMUS D‘;?g 20,00 7| m 4 Neomejeno .

. ¥ Dodatne totke +50.00% podrocya Nastavitve

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 13/20



02 IZOBRAZEVANJE Z DODATNIMI TOCKAMI

PoiscCite osebo v obrazcu

V polje Iskanje vpisite priimek udeleZzenca in izberite ustrezno osebo. Podatki se samodejno izpolnijo.

* Iskanje

L EMESDY
i T K SN hi L n imani LRl anje ']
Libedi b
Priimek im ime
=P —
Regija: NI DOLOCENA b
Regitraka 3L: 16576 anska 16576

Uan v berminu dobralevanjs x

Ustanova § Licenca
Uslanowvia:
Licence: Licenica Podrad]e

Licenca od Licenca de
016798

Drulinska medicing 01.00.2000 04.01.3000

Udele b

Kontaktnl podatki

E-mail: | padooradees-mos.s

Dodaj in nov || Dodaj in zapri || Preklic in nov || Zapr

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje
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02 1ZOBRAZEVANJE Z DODATNIMI TOCKAMI

Locite prisotnost in uspesen preizkus

1. Splosna udelezba: oznacite vse prisotne, tudi tiste, ki preizkusa niso uspesno opravili, in v meniju Prisotnost udelezencev potrdite prisotnost.
2. Dodatnih 50 %: nato odznacite tiste, ki preizkusa niso uspesno opravili. Za preostale izberite Dodajanje.

o i e ¥ - 3 5 S - — = P
l:i Dodaj udelefenca == Brifi udelefence / Prisotnost udeleZencev 9 Dodatne tocke  w Poglji v obdelavo 'y Izpisi - Izvozi ' PoSta
Prisotni Meprisotni J Vi 100% +50.00%
Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udeleiba Plaénik Komentar = Prisotnost
u m B . 0 LN | H e e 012378 Pasivna Brez kotizadje ,’ ==
ErE EE H . [ ] ] [ B I ] L B B #2 Pasivna Brez kotizacije v 7 ==
H | B | | L] w ' | #2 Pasivna Braz kotizadje v -
EE oEEm o _ N e . 011418 Pasivna Brez kotizadije v
# Dodaj udeleZenca == Brisi udelefence ' Prisotnost udelefencev % Dodatne tocke = Poslji v obdelavo ,‘:__, Izpisi - Izwozi ' ' Podta
Vsi Prisotni Neprisotni Vsi 100% +50.00%
Dodatne tocke #50.00%
[ Izvajalec Can Priimek in ime Ustanova g Licenca Udelezba Plagnik Komentar | Prisotnost
9, Dodajanje
= . | & A B | = | _. | | [ | 012378 Pasivna Brez ketizadije ‘,‘ ' ==
M [£] Preklic : — ’
“ omoom s TH = | & EN H N EE H BN SN % #2 Pasma Brez kotizadije ‘ -
0 mmm e H E B [ CE Samo oznafeni =2 Pasivna Brez kotizacije v P -
- — - — o m— - = o118 Pasivna Brez kotizacije 4
ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 15/ 20



02 1ZOBRAZEVANJE Z DODATNIMI TOCKAMI

Preverite zapis in posljite v obdelavo

Pri izbranih udelezencih se v stolpcu Udelezba prikaZze Pasivna + 50,0%. Preverite zapise in kliknite Poslji v obdelavo. Preberite prikazano obvestilo o

prisotnosti udelezencev.

e Dodaj udeleZenca == Bridi udelefence  / Prisotnost udeleZencev % Dodatne tocke  wh P%I;i v obdelavo [y Izpisi - Izvozi  * Sta
Vsi Prisotni Neprisotni Wisi 100% +50.00%
Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova w Udelezba | Dni Placnik Komentar | Prisotnost
BN Pasivna ’
| . = =mn B EEEOTEES B B N - [ ] 450.00% Brez kotizacije v o=
e - =N IS E IOEEE N EE  EeE ™ Pasivna Brez kotizacije v ==
. | N N . | e e | | Pasivna Brez kotizadje vy )
Pasivna el
B EE N E E EEE W EE - +50.00% Brez kotizacije / -

intra.zdravniskazbornica.si sporoda:

Podiljanje termina v obdelavo?

Fr:kll.\ |

intra.zdravniskazbornica.si sporoda:

Poiiljanje termina brez udeleZbe v obdelavo?

V redu Preklic

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 16/ 20



02 1ZOBRAZEVANJE Z DODATNIMI TOCKAMI

Uporabite filtre za pregled

V drugi menijski vrstici sta na voljo filtra za hiter pregled udeleZencev glede na prisotnost in pridobitev dodatnih 50 % tock.

::- Dodaj ude!eiencll == Bndi udelefence /' Prisotnost udelefencev % Dodatne tocke & Posly v obdelavo :'_ Izpisi - Izvozi  ** Posta

Vsi Prisotni Neprisotni Vsi 100% +50.00% _

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 17/ 20



03 SAMOIZPOPOLNJEVANJE S TESTNIMI VPRASANJI

Vnesite rezultate in datum preizkusa

Postopek je enak kot pri vnosu pasivnih udelezencev. Obvezno vnesite Stevilo pravilno resenih odgovorov in Datum opravljenih testnih vprasanj ter
potrdite Prisotnost udelezbe. S potrditvijo se sproZita samodejni prenos udelezbe v Licenc¢nik in pripis pripadajocih kreditnih tock na licence udelezenca.

UdeleZenac

Priimiek in ime:

Nashoy:
Kraj:
Pofta: 1 . W v
* Poita se vpisuje le za domade udelefence, tuji krj in driavo se vpisuje pod Kraj
Regija: | NI DOLOCEMNA bl
Registrska st.; Clanska 5t - Clan v terminu imobraZevanja: f"

Ustanova / Licenca

ustanova: [l H B B H E'E x *
Licence: Licenca Podroge Licenca od Licenca do
' rm - B
TT— — - . .
Udelezba I

Stevilo odgovorov: 8 v * Stelilo pravilnih odgovorov na vprafanja

Dan udeledbe:  07.06.2023

Eomentar:

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 18/ 20



03 SAMOIZPOPOLNJEVANJE S TESTNIMI VPRASANJI

Preverite prenos udelezbe

Uspesen prenos oznacuje klju€avnica pri prisotnosti. Za naknadni popravek kliknite klju¢avnico, prekli¢ite prenos in uredite podatke. Ce klju¢avnice ni,

ponovno kliknite Prisotnost ter izvedite Prenos udelezbe. Po uspesSnem prenosu se prikaZe kljucavnica.

4: Dodaj udelefenca == Bri§i udeleence o/ Prisotnost udeleiencev = Poélji v obdelavo j_ Izpisi - Izvozi  *' Podta
WVsi Prisotni Meprisotni

' | Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udeletba Odg. Placnik Komentar Prisotnost

O o mE ° s o = I EoE 7 BN DN N BN N #7 07067073 8  Brez kotizacije i v

' ‘'l Sl Emm W = ol Ee m = n - grez kotizacie w

| - ] m . am mEmE u e EEE ] n m "m 8  Brez kotizadje v -
+ Dodaj udeleferca == Brii udelefence J/ Prisotnost udeleencev W Poélji v obdelavo f_, Izpisi - Izvozi ‘' Podta

Vsi Prisotni Neprisotni
| | Izvajalec Gan Primek in ime Ustanova Licenca Udelezba Oda. Placnik Komentar o g
- “ Prenos udelefbe
U 'ilF LSTR Il " EETTT T Y Faa" N el #2 02062023 8  Brez kotizacie / e
0 o - — I — L e——— 012378 01.11.2023 Brez kotizacije 7=
Verzija: 2023-06-07; dbClani
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03 SAMOIZPOPOLNJEVANJE S TESTNIMI VPRASANJI

Zakljucite termin izobrazevanja

Po poteku zadnjega dne termina kliknite Poslji v obdelavo. Termin se zapre in udeleZzencev ni ve¢ mogoce urejati.
Organizator lahko vzpostavi tudi servis za samodejni prenos udelezb po opravljenem izobrazevanju. Za informacije in pomoc pisite na podpora@zzs-mcs.si.

:} Dodaj udeleZenca == Bnsi udeleZence /' Prisotnost udeleZencev | wp Poélji v obdelavo I j_, Izpisi - Izvozi ' ' Posta

Vsi Prisotni Neprisotni

ZZS | Licenénik | Navodila za organizatorje 20/ 20




