1’%0 R .'I,'llrc
T

Q}NN TS.{_?
Y1015

ey A

NAVODILA ZA VNOS UDELZENCEV

Posodobitev: 2.10.2024



Obis¢emo spletno stran zbornice https://www.zdravniskazbornica.si/._

Prijava  Evazporejanje  Elist  SPIdogodki~

English  Iskalnik Q

0 ZBORNICI ZA CLANE KARIERNI RAZVOJ KONGRESNA DEJAVNOST INFORMACIJE, PUBLIKACIJE ZA JAVNOST PRAVNE STORITVE CONTACT FOR DOCTORS FROM UKRAINE

(OBVESTILO) E-List doktorja dentalne medicine pripravnika

Obves&amo vas, da bo Zdravniska zbornica Slovenije v okviru vodenja pripravnistva doktorjev dentalne medicine s 1. 10. 2022
pricela z uporabo E-Lista pripravnika, ki omogo¢a lazje in preglednejse vpisovanje podatkov ter boljsi pregled nad opravljenim
janjem v okviru pripravnistva.
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S klikom na gumb »Za organizatorje« boste preusmerjeni na aplikacijo, kjer se lahko

prijavite s svojim uporabniSkim imenom in geslom.

Prijava  Etazporejanje  Edist  SPIdogodki~

English  Iskalnik @
1%ORN;CY

5 Za tlane

- »

g ) — Za organizatorje
Z 5
&Q/ 1\\%

Q ZBORNICI ZA CLANE KARIERNI RAZVOJ KONGRESNA DEJAVNOSYT INFORMACIJE, PUBLIKACIJE ZA JAVNOST PRAVNE STORITVE
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Prijava

Vnesite uporabniske ime in geslo
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nos pasivnih udelezencev

Kliknite na zavihek » Termini« v meniju na vasem zaslonu, poiSCete termin za katerega Zelite vpisati udelezence, in kliknite
na ikono ,udelezba® ki vam bo omogocila vnos pasivnih udetézencev. (preden zaénete s iskanjem terminov, se prepricajte, da
ste izbrali mozZnost ,vsa izobraZevanja“)

Zdravniska zbornica Slovenije
Medical Chamber of Slovenia

o Termini . Udele?ba ~ Spletne prijave | Dogodki - Lokaciie = Vloge | Moji podatki | Kartica - povefi | () = Odjava (49 min) &4 -
1245 - ZDRAVNISKA ZBORNICA SLOVENIJE

Kriterij / \
Datum od: | 31.05.2023 @ vsa izobrafevanja Mapovednik ‘ Arhiv

Datum do: | 31.08.2023 ) Dmogogens urejanje prijav

Podrodja: | Podrocja nedolocena

Maslov { podnaslov / lokacija:

UdeleZenec - udelezba:

UdeleZenec - spletna prijava:

[x] Izvoz
IzobraZevanje Termin / Objava prijave Vsebina | Oblika Maslov Podrodja Pas. [ Dod. Akt [ Prej. = Prisotnih = Prijavljenih Prosta mesta Kotizacija ed
1103-797/2023 29.05.2023, 15:00 - ggRLEKS%ITﬂA KLINICNA PREHRANA [ Lokacija: — ‘ Udelezba
67065 Sp\et ) 02'06'.2023., DELA{-'NICA SEMINAR DOMUS MEDICA - JULLIA, #3 16,00 I 0 44 | 1 ‘7#] =
& Objava s prijavo dana ALLTECAD LIUBLIANA astavitve
1103-2277/2023 31.05.2023,19:00  STROKOVNA KATERINASA NOV PRAVILNIE O [ Udelezba |

2 Vsa :
5 L - = POKLICNIH BOLEZNIH / Lokacija: P 1,00 ! 0 213 Neomejeno |
57935/ Splet Objava s prijavo danz STROKOVNO SRECANIE 200M pedrodja i ‘ Nastavitve |



1. Vnos pasivnih udelezencev

Zdravniska zbornica Slovenije
Medical Chamber of Slovenia

S klikom na »Dodaj
udelezenca« se
vam odpre obrazec

KLINI
29.0:

A PREHRANA
3 - 02.06.2023 DOMUS MEDICA - JULIJA, LJUBLJANA

Termini Udeleiba

Spletne prijave

Dogodki - Lokacije Viege

Moji podatki

Kartica - povedi

za vnos. V polju

|skanje” vpiéite g Dodaj udelefenca == Bridi udeleZence o/ Prisotnost udeleZencev 3§ Poslii v obdelavo [y Izpisi - Izvozi
pr“mek Inime Vsi Prisotni Neprisotni
udeleZenca

O | Tzvajalec Clan Priimek in ime Ustanova

0 | m . " B H | [ |

U mm = = N .

O

[ = - - — - - -

Iskanje:

® Register (Dsebe lahko istete po: imenu, priimku ali EM50)

O splozni udeleZend (UdeleZence lahko iSZete po priimku in imenu med udelefend izobraZevani v zadniem letu)

UdeleZenec
Priimek in ime:
Naslov:
*Kraj:

*Posta:

+-:+ Posta

Licenca Udelezba
m
m

e
m

Placnik Komentar | Prisotnost

| v L



1. Vnos pasivnih udelezencev

Obrazec se samodejno napolni z podatki.
Previdni morate biti le pri vhosu Stevilo

Ustanova / Licenca

Ustanova: H H B ||

dni. V primeru Ce je izobrazevanje
enodnevno nabor Stevilo dni: pustimo 0, v
primeru ve¢ dnevnega izobrazevanja
izberemo Stevilo dni, na katerih je bil
udelezenec prisoten.

Sledi samo $e klik na ,Dodaj in nov* al
,D0daj in zapri“.

Licence: Licenca Podrodje Licenca od
] Splosna medidna (specialist)
— DruZinska medicina
Udelezba
Ste ~ - T omeni udeleZbo za vse dni
» Stevilo dni: | 0 w
o »
0
Komentar: |1
2
3
Kontaktni po 4
C-indin. | -_ i
G5M:

> |-Dou:lai in nov II_EJou:Iai in zapri [I Preklic in nov || Zapri |

Licenca do



1. Vnos pasivnih udelezencev

PO konéanem vnosu udeleiencev zca Dodaj udeleenca == Bridi udelefence W Prisotnost udeleZencev. 3 Poglji v obdelavo ;:J Izpisi - Izvozi .* Podta
s klikom na kvadratek Izvajalec R oty (Mecoety t t

oznacimo vse prisotne, (lahko pa Ivgolec | @lon | Primek inime Ustanova Licenca | Uddletba Placnik | Komenter | Prisotnost
oznacimo posameznega s klikom = ' . we = 012378 Fasne arez kotizaae v 7=
na k_Vadratek Qred fem g gl 2 | T ——— #2 Pasivna Brez kotizadije S -
udeleZzencem). Na zavihku e s o E = pEEmeEms = £2 Pasina Brez kotizacie v -
,,Prisotnost udeleiencev“, potrdimo [ & = N u ] L] 011418 Pasivna Brez kotizadije P -
njihovo prisotnost in seznam
posredujemo v obdelavo ,Poslji v
obdelavo®.
Ob poéiljanju vas program intra.zdravniskazbornica.si sporoca: |
Obvesti z naSlednjim Podiljanje termina v obdelavo?
obvestilom (udeleZenci - Pekici | |
imajo potrjeno udelezbo) i
Ob poéiljanju vas intra.zdravniskazbornica.si sporoca: |
program obvesti z Potiljanje termina brez udelezbe v obdelavo?

naslednjim obvestilom

(udelezenci nimajo l Preklici

potriene udelezbe, )



. Vnos pasivnih udelezencev- popravek udeleZenca v primeru, Ce se prijavi kot neclan

V seznamu udelezencev se je pri sploSnih udelezencih (neclanih) v stolpcu "lzvajalec" pojavila ikona »lupa«. S
klikom nanjo se odpre iskalnik..

003642 003642 G

001181 oo1181 EEERma
001011 001011+  AEeEEaciEm

) Q ZVER SAMO

1862 - UKC LJ, LJUBLJANA

V iskalniku lahko iS¢emo ¢lana na enak nacin kot pri dodajanju novega udeleZenca. Privzeto se v iskalnik prenese prvih
pet ¢rk priimka in imena splosnega udelezenca.

Ko izberemo ustreznega c¢lana, izbiro potrdimo s klikom na gumb ,,Potrdi”.

Izvajalec

ZVER

5790 - RPN 205076505317 / 53965329
11302 - SR RNy 500055505220 / 71766000
503 :

12503 - SRR
39 - 5239 / ZVER SAMO / 0804966500281 / 24669334
5= ,m 0502963505200 / 44

Izvajalec

[5230 - 5230/ 2VER, SAMO / 0804966500281 / 24669334

Potrdi




1. Vnos pasivnih udelezencev- popravek udelezenca v primeru, Ce se prijavi kot neclan

Program nas obvesti, da je bila menjava uspesna, ali pa nas opozori, ¢e kakSna sprememba ni bila izvedena.

home.solutio.si sporoca:

005239 / 005239 / ZVER SAMO

Coloéanje izvajalca uspelo !

V vrstici se ustrezno posodobi vsebina za izbranega udelezenca. Ce ima udelezenec ve¢ veljavnih licenc, jih bo
potrebno ro¢no dodati.

0O  o0w011 001011+

[ o05239 005239+  ZVER SAMO 004866



1. Vnos pasivnih udelezencev- kopiranje udeleZencev iz enega termina v drugega

- Odpremo seznam udeleZencev na terminu, iz katerega Zelimo kopirati udeleZzence v drug termin
- Oznacimo udelezence, ki jih Zelimo kopirati. Ce Zelimo kopirati vse, preprosto izberemo okviréek v glavi stolpca.
Upostevajte, da se bodo kopirali le izvajalci iz registra, medtem ko splo$ni udelezenci (neclani) ne bodo vkljuceni.
c‘}-x Dodaj udelezenca == Brisi udeleZence 4 Prisotnost udeleZencev 9, Doda

Vsi V fivo Na daljavo Vsi Prisotni MNeprisotni

O | Tzvajalec Clan Priimek in ime Ustanova

010080 010080+

001234 001234
(] oo08s1 000861+

003642 003642

Izberemo mozZnost »Kopiraj udelezence«. Program bo shranil izbrane udeleZence.

Termini Udeledba Spletne |

2 Pofta [’y Kopiraj udelefence  es Prilepi ude

10



1. Vnos pasivnih udelezencev- kopiranje udeleZencev iz enega termina v drugega

Odpremo seznam udeleZencev na terminu, na katerega Zelimo kopirati udelezence, in izberemo moznost »Prilepi
udeleZzence«. Na vprasanje »Prilepi kopirane udelezence?« kliknemo »V redu..

Termini Udeleiba Spletne prijave Dogodk

i '_i_-I Kopiraj udeleZence .:':'4 Prilepi udeleZence

Seznam se posodobi z novimi udeleZenci.
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2 . Vnos udelezencev za izobrazevanje, ki vkljuCuje preizkus pridobljenega znanja na koncu in
omogoca pridobitev dodatnih tock (+50 %), poteka na nasledniji nacin:

2.1 UREDITEV TERMINA

Predno pri¢nete z vnosom udelezencev
preverite ali ste na zavihku ,,Termini“ / e o |gemini Udcleiba | Spletnepriave | Dogodki- Lokacie | Vioge | Mojipodathi | Kartica-povesi | (2) | Odjava (43 min) | (5 -
,Nastavitve” ustrezno aznacili da gre za

A

. v . R - Kriterij
izobrazevanije, ki ima ,,Dodatne tocke“
Datum od: | 14.04.2023 ® vsa fobrazevanja
Datum do: | 01.09.2023 O omdgoéenc urejanje prijav
Podrodja:
Naslov / podnaslov [ lokadija: Q
Udelezenec - udelezba: Q
UdeleZenec - spletna prijava: Q
[#] Izvez
IzobraZevanje Termin / Objava prijave Vsebina / Oblika Naslov Podrodja Pas. [ Dod.  Akt. / Prej.  Prisotnih | Prijavijenih Prosta mesta Kotizacija Pregled
STROKOVNA . Udelezba
1103-1557/2023 14.04.2023 . - MM CoE T N ¥ Vsa i -
bt it i et Blifﬁ?ﬂ.‘g(?ﬁﬂﬂi EST MM 75 | Lokadija: DOMUS MEDICA pad 10,00 i 4 4 N
>
Ostale nastavitve
O Takojénja prijava ob vstavitvi kartice
Predloga dokumentov - potrdila o udelezbi  fF] Pregled B® Primer
»| 8 Dodatne totke +50.00%
Na terminu se pojavi besedilo
P STROKOVNA
1103-1557/2023 14.04.2023 STROKOVNG SRECANIE  JTEST MM &2 | Lokacija: DOMUS MEDICA V53 10,00 ;0 4
67605 [ Splet i objave Dodatne todke +50.00% podrodja

12



2 . Vnos udelezencev za izobraZevanije, ki ima na koncu opravljen preizkus pridobljenega znanja —
pridobivanje dodatnih tock + 50% je sledec:

2.2 VNOS UDELEZENCEV

Ko ste ustrezno uredili termin, vnesite vse prisotne udelezence v razdelku "Termini / Udelezbe" s klikom na gumb "Dodaj udelezenca".

- ITermlni I Udelezba Spletne prijave Dogodkl - Lokacije Vipge Moji podatki Kartica - povei | () Odjava (59 min} = [ ~
1245 - ZDRAVNISKA ZBORNICA SLOVENIIE " -

Kriterij

Datum od: | 12.04.2023

‘'sa izobraZevanja MNapovednik | |E|
Datum do: | 01.09.2023 O Omogotenc urejanje prijav
Podrodja: | Podrocja nedolocena
Naslov [ podnaslov / lokacija: | TEST
UdeleZenec - udelezba:

UdeleZensc - spletna prijava:

| Izvoz
Tzobrazevanje Termin [ Objava prijave Vsebina / Oblika Naslov Podrodja Pas. [ Dod. = A&kt [ Prej.  Prisotnih | Prijavijenih Prosta mesta Kotizacija Pregled
STROKOVNA . 4 Udelezba ||
upim usn DO g TTMCS/wagmios e g o 4 (e e
! @ Dodatne tocke +50.00% [ Nastavitve
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2. Vnos udeleZencev za izobrazevanije, ki ima na koncu opravljen preizkus pridobljenega znanja — pridobivanje
dodatnih toék + 50%

[ JEEuE

@ Register (Osebe lahko iSete po: imenu, priimku ali EM50)

V pOljU ,,ISkanie“ Vpiéete prllmek O Sploini udelezenci (Udelezence lahko iscete po priimku in imenu med udeleZenci izobraZevanj v zadnjem letu)
udelezenca. Nabor se samodejno napolni.

Udele7enec

Priimek in ime:

Naslov:
Kraj
=Posta: =
Regija: NIDOLOCENA v
Registrska &t.: | 16576 Clanska &t.: | 16576 Clan v terminu izobrazevanja: P

Ustanova / Licenca

Ustanova: -
Licence: Licenca Podrotie Licenca od Licenca do
016798 DruZinska medicina 01.01.2000 01.01.3000
Udelezba
Komentar:

Kontaktni podatki
E-mail: podpora@zzs-mcs.s

GSM:

Dodaj in nov || Dodajin zapri | Preklic in nov || Zapri
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2. Vnos udelezencev za izobrazevanje, ki ima na koncu opravljen preizkus pridoblienega znanja —

pridobivanje dodatnih to€k + 50%

POTRDITEV SPLOSNE UDELEZBE

Po kon€anem vnosu udeleZencev, s klikom na kvadratek v naslovni vrstici ralec | 0ZNACimo vse prisotne, (lahko pa ozna¢imo
posameznega s klikom na kvadratek pred tem udelezencem), tudi ¢e preizkusa pridobljenega znanja niso opravili. Na zavihku
~Prisotnost udeleZzencev®, nato potrdimo njihovo prisotnost

zﬂ: Dodaj udelefenca == Brigi udeleZence J Prisotnost udelefencev 9 Dodatne tocke = Poilji v obdelavo __, Izpisi - Izvozi ' Poita

Vi Prisotni Meprisotni Wi 100% +50.00%
ITzvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udelezba Placnik Komentar | Prisotnost
| | Il | N | H I NN 012378 Pasivna Brez kotizacije =
IENE = | | m| ] H E mm [ z2 Pasivna Brez kotizadije =
I ‘mE L L] u LI #2 Pasivna Brez kotizadije
m nm n [ | | - m 011418 Pasivna Brez kotizadje / & -
POTRDITEV UDELEZENCEM DODATNIH 50% TOCK
Po uspesni potrditvi sploSne prisotnosti odstranite udelezence, ki preizkusa niso uspesno opravili. % Dodatne tocke
Sledi klik na ikono zavihek ,Dodajanje”.

z:: Dodaj udelefenca == Brisi udelefence J Prisotnost udelefencev 9% Dodatne tocke s Poilji v obdelave —4 Izpisi - Izvozi ' Posta

Vsi Prisotni Meprisotni Vi 1005% +50.00% —
Dodatne tocke #50.00%
[ Tzvajalec Clan Priimek in ime Ustanova reoee Licenca Udelezba Placnik Komentar | Prisotnost
% Dodajanje

HEE  EEE O N = b e wE . 012378 Pasivna Brez kotizadije / V=

[ B EEE m" ol E E N N CH CEN EEEEEE P brekdic #2 Pasivna Brez kotizacije v F =

0 mmm mom o B [ W T Sama oznadeni #2 Pasivna Brez kotizacije

BB |- B | Bl L B = 011418 Pasivna Brez kotizadije / o -

15
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2. Vnos udelezenceyv za izobraZevanje, ki ima na koncu opravljen preizkus pridobljenega znanja —

pridobivanje dodatnih tock + 50%

Pri izbranih udeleZencih, se v stolpcu UdeleZba pojavi zapis "Pasivna + 50,0%".
Nato sledi Se poSiljanje seznama udeleZencev v obdelavo s klikom na “PoSlji

::1 Dodaj udeleZenca == Brisi udelezence y Prisotnost udelefencev 9% Dodatne tocke = &Iji v obdelavo :.4 Izpisi - [zvozi

Vsi Prisotni Meprisotni Vsi 100% +50.00%
[ | Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova
] = | I DRSS N N .
0 ] | N E BN HEE 5 Bl = u T E
O - m = . = = n ]
= = .  CEEE EEE ]

intra.zdravniskazbornica.si sporoéa:

Ob posiljanju vas program obvesti z —»  roiiljanje termina v obdelavo?

naslednjim sporocilom (udelezenci imajo S

potrjeno udelezbo)

Ob posiljanju vas program obvesti z
naslednjim sporocilom (udelezenci imajo
potrjene udelezbe,)

intra.zdravniskazbarnica.si sporoéa:

Poiiljanje termina brez udelezbe v obdelavo?

V redu Prekdici

Udelezba

Pasivna
+50.00%

Pasivna

Pasivna

Pasivna
+50.00%

Dni

Placnik
Brez kotizadje

Brez kotizadje

Brez kotizadje

Brez kotizacje

Komentar | Prisotnost




2. Vnos udelezencev za izobrazevanje, ki ima na koncu opravljen preizkus pridoblienega znanja — _

pridobivanie dodatnih totk + 50% : ?
j’C’z A

V drugi menijski vrstici so sedaj na voljo filtra za hitri pregled
udelezencev glede na njihovo prisotnost ali pridobitvi dodatnih
50% tock.

l:ﬂ Dodaj udelezench == Bnsi udelezence /' Prisotnost udeleZencev 9% Dodatne tocke ¥ Poslji v obdelavo 04 Izpisi - Izvozi ‘' * Posta

Vsi Prisotni Neprisotni Vsi 100% +50.00% —
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3. Vnos udeleZencev - Samoizpoplnjevanje s testnimi vprasanji

POSTOPEK VNOSA ENAK KOT PRI VNOSU PASIVNIH UDELEZENCEYV, z izjemo, da je potrebno obvezno oznaditi
.Stevilo pravilno reSenih odgovorov* ter vnesti ,Datum* opravljenih testnih vprasanj. Potrebno je tudi potrditi ,Prisotnost udelezbe*.

S potrditvijo prisotnosti, se sprozi avtomati¢en prenos udelezenca v aplikacijo Lice¢nik in avtomatien pripis pridadajocih kreditnih tock na licence
udelezenca.

UdeleZenec

Priimek in ime:

Naslov:
Kraj:
Posta: | 1 . x
* Podta se vpisuje le za domaée udeleZence, tuji kraj in driavo se vpisuje pod Kraj
Regija: NI DOLOCENA v
Registrska &.: Clanska 3t. Clan v terminu izobraZevanja:

Ustanova [ Licenca

ustanova: [l [imil] (=] | N ] X v
Licence: Licenca Podrogje Licenca od Licenca do

' OCnm

[ — [— -

UdeleZba I

Stevilo odgovorov: 8 | * Stefilo pravilnih odgovorov na vprasanja

Dan udelezbe: 07.06.2023

Komentar:



3. Vnos udeleZencev - Samoizpoplnjevanje s testnimi vprasanji

« + .Vprimeru, daje

Da so udelezenci prejeli tocke, to laho preverite na zavihku ,Prisotnost®, kjer se prikaze ikona klju¢avnica
potrebno naknadno urejati udelezbo, lahko s klikom na klju¢avnico prekliCete prenos udelezbe in izvedete potrebne spemembe.

+ Dodaj udeleZenca == Bn3i udelefence o/ Prisotnost udelefencev  ®) Podlji v obdelavo [’y Izpisi - Izvozi  *.*' Posta
Wsi Prisotni Neprisotni
[ | 1zvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udelefba Odg. Plaénik Komentar | Prisotnost
O mwom mE " mE @ = . E  EE N I N EEE § 3 07.06.7073 8 Brez kotizadije i v
O il kB i ' = M u § - m ' Brez kotizacije v
0O am [ ] N [ ] aEm ] | [ 8 Brez kotizacie v i

Ce avtomatski prenos ni bil uspesen (in na zavihku ,Prisotnost* pri udelezencu ni ikone kljuéavnice), lahko postopek izvedete roéno
Ob tem se prikaze sporocilo “Prenos udelezbe”. Po uspeSnem prenosu se na udelezencu

s ponovnim klikona na ,,Prisotnost®.
prikaze ikona kljuCavnica.

::z Dodaj udeleZenca == Bnsi udelezence o/ Prisotnost udeleZencev  ®p Poslji v obdelave __ Izpisi - Izvozi * Podta
Vsi Prisotni Meprisotni
[ | Izvajalec Clan Priimek in ime Ustanova Licenca Udelezba | Odg. Placnik Komenta&otnctc
" Prenos udelezbe
O FiF ST e P P $2 00623 8 Bekotaade ( W—
- - — S — 012378 01.11.2023 Brez kotizadije o =
Verzija: 2023-06-07; dbClani
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3. Vnos udeleZencev - Samoizpoplnjevanje s testnimi vprasanji

Ko se izobrazevanje zakljuci — pretee zadnji dan termina, je potrebno termin poslati v obdelavo z klikom "Poslji v obdelavo". Po tej izvrSeni
akciji urejanje udelezencev ni ve€ mozno, saj se termin izobrazevanja zapre.

::l Dodaj udelefenca == Brii udelefence o Prisotnost udeleZencev I# Pozlj v obdelavo I i_, Izpisi - Izvozi  *'*' Posta

Wsi Prisotni Meprisotni

Organizator lahko vzpostavi servis za avtomati¢ni prenos udelezb po opravljenem izobraZzevanju. V primeru
potrebnih informacij ali pomoci, kontaktirajte na e-naslov: podpora@zzs-mcs.si

20
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